OBR5003, OBR 1004 & OBR 6000


NTAFUTA Alain-Guillaume
                                Bujumbura, le 04/01/2010

Tél : 76 222 200

Objet : Lettre de motivation


L’honneur m’échoit de pouvoir poser ma candidature aux postes publiés sur le site de l’OBR dont les références sont mentionnées en entête.


En effet, je suis licencié en sciences économiques et administratives avec une expérience de plus de huit ans dans des domaines exigeant des potentialités similaires à ceux  nécessaires pour prester aux postes susmentionnés.


Tout d’abord, mon expérience a débuté  durant les stages en cours de formation.

 La première expérience a été acquise au service des douanes en 1997. J’ai eu à y  effectuer un stage classique de deux mois. Cette dernière m’a orienté vers la découverte  de la nomenclature douanière, le tarif douanier et le système SYDONIA. Il m’importe de souligner la contribution combien grande que ces connaissances m’ont apportée. J’ai pu m’occuper utilement comme déclarant en douane ambulant durant la période de janvier 1998 à mars 2000, date à laquelle j’ai signé mon premier contrat d’emploi à temps partiel.

La deuxième expérience durant les stages s’est réalisée à l’Interbank Burundi où j’ai passé trois mois dans les agences  de Ngozi et  du marché central. A ce moment, l’apprentissage s’est focalisé sur  la gestion des agences bancaires, ce qui en réalité était la gestion de la clientèle et la gestion des risques.


Ensuite, durant ma carrière professionnelle, l’expérience se définit  principalement dans deux domaines à savoir l’audit et la gestion administrative et financière. Durant une période de deux ans en tant que auditeur interne chez Telecel-Burundi, j’ai pu  mettre en place des outils de gestion de risque nécessaire  pour la direction du business. Du manuel des procédures en passant par le contrôle interne, l’aboutissement de notre travail était l’audit financier.

En outre,  cinq ans durant,  l’expérience s’est  poursuivie  dans la  gestion administrative et financière.   

Ainsi résumé, ces deux expériences m’ont gardé proche du domaine de la fiscalité, de la gestion des risques, des finances et du contrôle.


Enfin, mon expérience s’est élargie avec les travaux de consultance et les emplois à temps partiel. 

Dès la fin de mon stage au service des douanes, j’ai eu à opérer comme déclarant en douane ambulant et ce pour une période de plus de deux ans.
 Parallèlement à ce travail, j’ai participé à l’enquête prioritaire 98 organisée par la Banque Mondiale pour une période de six mois.

Durant les années 2000 et 2001, les contrats de  prestations à temps partiel ont été signés chez PMU-Burundi et le bureau comptable Hermès. Pour le premier,  il s’agissait de prester en tant que chef financier et pour le second, j’ai presté comme  comptable.

Pour la période de 2003 à 2009, dans ce domaine de contrats à temps partiels, je me suis associé à GN & Associates comme consultant (Bureau d’ingénierie financière et d’études économiques ayant son siège au Rwanda). C’est à ce moment que nous avons réalisé plusieurs travaux d’audit et de commissariat au compte. Je citerai principalement deux grands  contrats exécutés, l’un  avec le programme développement communautaire de Sogestal Ngozi et l’autre  pour le compte de l’UCODE-Micro finance.


Au-delà de toutes ces prestations, il s’avère nécessaire de préciser que je suis outillé dans la collecte des données statistiques, le dépouillement,  le traitement et l’analyse de ces dernières sous les logiciels SPSS et Epi Info. Bien plus, je suis membre de la ligue des droits de l’homme « ITEKA » et  activiste de la section bonne gouvernance de cette même organisation.


Il n’est pas facile de présenter exhaustivement  ses capacités et ses  potentialités mais tout ce qui importe en fin de compte, c’est l’ouverture et  la disponibilité pour l’apprentissage de nouvelles théories et techniques.

Ainsi, je suis disposé à mettre mon potentiel d’apprentissage au service de la découverte  et du  partage  des connaissances.


Espérant pouvoir retenir votre attention, je vous prie d’agréer, l’assurance de mon engagement à devoir répondre à vos attentes.

NTAFUTA Alain-Guillaume

CURRICULUM VITAE
I. IDENTITE COMPLETE

Nom                                        : NTAFUTA

Prénom                                   : Alain-Guillaume

Lieu et date de naissance    : Ngozi en 1970

Nationalité                             : Burundaise

Etat civil                                  : Marié

C.N.I                                         : 1306/744/90
Adresses                                 : Tél : 76 222 200 / 76 224 200 (mobile)                                              

E-mail                                      : antafuta@yahoo.fr

II. ETUDES 
Etudes supérieures

Période                                Etablissement                                 Titre obtenu

1993-1997                          Université du Burundi                       Licence
                                            Faculté des sciences économiques

                                            et   administratives 

III. ACTIVITES PROFESSIONNELLES

A. EMPLOIS A TEMPS PLEIN
- Juin 2001 à décembre 2001 : 

Chef Administratif et financier de l’Agence Nord de Telecel-Burundi

Principale taches :

· Préparation et proposition du plan de travail

· Mise en place des procédures de gestion des affaires

· Monitoring des activités

· Gestion du personnel affecté à l’agence
· Gestion commercial de l’Agence
· Gestion des finances de l’agence

· Contrôle et préparation des budgets et leurs révisions

· Identification des problèmes opérationnels et développement d’approche solution

· Préparation pour la conduite de l’audit

· Suivi de la mise en œuvre des recommandations de l’audit

· Gestion des approvisionnements de l’agence

· Contrôle interne au niveau de l’agence

· Contrôle des enregistrements comptables

· Mise à jour du payement des factures

· Réconciliation journalière, hebdomadaire et mensuelle des comptes

· Confection de rapports 
- Janvier 2002 à octobre 2003 : 

Auditeur interne de Telecel-Burundi

Principales tâches :

· Confection et mise à jour du manuel des procédures de tous les départements
· Contrôle interne : Vérification et contrôle du suivi du manuel des procédures au niveau de tous les départements

· Direction de tous les  inventaires 

· Mise à jour des contrôle régulier des stocks et des caisses recettes et dépenses

· Contrôle budgétaire 
· Contrôle du rapprochement bancaire

· Audit des comptes et ajustements comptables
· Formation : Préparation, Organisation et suivi des formations du personnel comptable
· Rapports : Confection et transmission des rapports d’audit à la Direction Générale

- novembre 2003 à avril 2007 : 

Chef administratif et financier de l’Agence d’Econet Wireless
Principale taches :

· Préparation et proposition du plan de travail

· Mise en place des procédures de gestion des affaires

· Monitoring des activités

· Gestion du personnel affecté à l’agence

· Gestion commercial de l’Agence

· Gestion des finances de l’agence

· Contrôle et préparation des budgets et leurs révisions

· Identification des problèmes opérationnels et développement d’approche solution

· Préparation pour la conduite de l’audit

· Suivi de la mise en œuvre des recommandations de l’audit

· Gestion des approvisionnements de l’agence

· Contrôle interne au niveau de l’agence

· Contrôle des enregistrements comptables

· Mise à jour du payement des factures

· Réconciliation journalière, hebdomadaire et mensuelle des comptes

· Confection de rapports 

- Janvier  2009 à ce jour 

Account manager de Econet Wireless Burundi

B. EMPLOIS A TEMPS PARTIELS
· Janvier 1998-Mars 2000 : Déclarant en douane ambulant

· Octobre 1998-Avril 1999 : Enquête prioritaire 98 de la Banque Mondiale

· Mars-Juin 2000 : Comptable au Bureau Hermès
· Août 2000-Juin 2001 : Chef financier PMU-Burundi

· Novembre 2003-Décembre 2008 : Consultant au programme développement communautaire de Sogestal Ngozi pour le compte de GN&Associatiates (Bureau d’ingénierie financière et d’études économiques)
· Juin-Août 2009 : Confection du manuel des procédures de gestion financière pour l’UCODE-MF pour le compte du bureau GN&Associates

VI. STAGES

Mai à juin 1997                         : Douanes-Burundi

                                             Apprentissage de la nomenclature et  du tarif   douaniers
Décembre 1999 à janvier 2000 : Agence Universitaire francophone 

                                           Perfectionnement en applications informatiques et Internet
Juin septembre          1999         : Interbank-Burundi

                                                    Gestion du risque au niveau des agences bancaires

V. PUBLICATIONS

Juin 1997         : Contribution à la connaissance de la technique douanière comme 

                            outil d’entreprise (Rapport de stage)

Juin 1999           : Problématique du financement de l’infrastructure publique par les 

                            Collectivités locales : Cas de la Mairie de Bujumbura (mémoire)

VI. CONNAISSANCES EN INFORMATIQUES

· Sous Windows : Access, Excel, MS project,  PowerPoint, Word

· Sous open office :  Calc, Impress, Writer

· Logiciel comptable : Sun account, Assist compta
· Logiciels statistiques : Traitement et analyse des données d’enquête sous SPSS, EpiInfo

· Atlas: AGC et A2S 

· Internet : Navigation et utilisation de moteurs de recherche 
VII. CONNAISSANCE DES LANGUES

· Français : lecture: très bon ; parler: très bon ; compréhension : très bon

· Anglais : lecture : très bon ; parler : bon ; compréhension :   bon

· Swahili   : lecture : très bon ; parler : bon ; compréhension : bon

· Kirundi : Langue maternelle

VIII. REFERENCES

· GIFUTENGE Zidonie : Ex-Directeur Ressource Humaines de Telecel : 
79 937 405

· NIBIGIRA Cyrille : Directeur Business Development d’Econet Wireless:
 76 222 100
IX. AUTRES ATOUTS 

· Membre de la ligue des droits de l’homme ITEKA et activiste de la section bonne gouvernance.

· Habitué à travailler sous pression et dans un environnement multiculturel

· Voyages  réguliers en RDC, Rwanda, Tanzanie, Uganda et Dubaï
· Suivi des cours de dépouillement, traitements et analyse des données statistiques 
· Conduite automobile catégorie B et C

Je jure sur mon honneur que les renseignements fournis sont conformes à la réalité.

NTAFUTA Alain-Guillaume    

