       CURRICULUM VITAE

Identification
Nom et prénom:                Salvator NIYITUNGA

Date de naissance:                     16/09/1972

Nationalité:                        Burundaise
Adresse permanente:        Quartier Kanyosha

                                            BUJUMBURA

Téléphone:                         (257) 952 750

E- Mail:                               bigbigsa@yahoo.com                                            

Etat civil:                             Marié

Education et qualification:

1985-1989:                           Séminaire St Joseph de MUREKE- Ngozi

                                             Qualification : Certificat

1989-1992:                           Lycée de BURENGO- Ngozi

                                             Qualification : Diplôme de fin des Humanités complètes 

                                              Section scientifique A (Maths –Physique)

1992-1993 :                          Université du Burundi- Institut Supérieur de Commerce 

                                              (ISCO)- STATISTIQUE 1

                                             Qualification : Relevé de notes                                       

1993-1994 :                          ISCO- STATISTIQUES 2

                                             Qualification : non achevée (crise)

1995-1996:                           Université Catholique d’Afrique Centrale

                                             Institut Catholique de Yaoundé : Faculté des Sciences

                                              Economiques et de Gestion

                                             Qualification :- Diplôme d’Etudes





           Universitaires en      Sciences     Sociales          

                                                                  (D.E.U.S.S)

1996-1997 :                        Attestation : 3eme année de licence-Sciences de Gestion

1997-1999 :                         Université de Yaoundé II- Soa (CAMEROUN)

                                           Qualification : Diplôme de Licence en Marketing                                                             

1999-2000 :                      Université de Yaoundé II

                                         Qualification : Maitrise en Sciences de Gestion /FINANCE

Expérience professionnelle

2002- 2003 :          Assistant Comptable à la Société de Manufacture           Moderne(SMM)
                              BP: 5905 Yaoundé- Cameroun

Attributions

-établissement des comptes, bilans et travaux de fins d’exercice

-préparation et règlement des factures, impôts, charges sociales(CNPS) 

-paiement des salaires

-établissement des rapports financiers

2005 Janvier-Février : Assistant Comptable à BARRIL OIL surl

                                    Chaussée Prince Louis Rwagasore

                                    BP : 2050      Bujumbura- BURUNDI

                                    TEL    (257)   24 23 20 

Attributiuons

-Informatisation du système comptable de la société

-création des comptes propres à ladite société  (logiciel  Sage Saari)

-contrôle et signature de chèques 

- contrôle des mouvements entrés – sorties

-classement des pièces comptables par natures

-participation à l’installation et utilisation du logiciel comptable Sage Saari

-paiement du personnel  

- suivi régulier des différents comptes de la société      

2005 Février-30 septembre2005: Conseiller Electoral Provincial

                                            Opération des Nations Unies au BURUNDI (ONUB)

Attributions

-Appui technique et logistique aux commissions électorales provinciales et communales indépendantes 

-Collaboration avec les acteurs locaux (commissions électorales provinciales et communales indépendantes : CEPI et CECI), les autorités administratives et militaires, la société civile, les partis politiques et la population

-participation aux séminaires de formation des présidents et membres de bureaux de vote et à l’éducation citoyenne

- identification des lieux, planification, gestion, contrôle et évaluation des opérations logistiques : dispatching et retour du matériel électoral

- m’assurer de la sécurisation  des lieux et du matériel électoral

-conseils aux différends acteurs impliques dans le processus électoral burundais

- suivi des activités électorales (scrutin et dépouillement)

-transmission des données et des résultats le jour du scrutin à tout moment opportun

-coordination et programmation des activités

-faire des rapports réguliers (ou à tout moment qu’il m’est demandé par mes supérieurs hiérarchiques)

-analyser les différents résultats  

2006 Mars à aujourd’hui : Chef Financier Adjoint au Conseil Norvégien pour les Réfugiés (C.N.R)      Tel : 22 24 23 86
RESPONSABILITES  GENERALES

1. Une proche collaboration avec le chef financier, pour assurer la bonne marche de toutes les activités financières du CNR Burundi.
2. Une proche collaboration avec les coordonnateurs des projets, dans l’élaboration des budgets, dans les rapports financiers ainsi que dans le suivi journalier de toutes les opérations financières.
3. Etre disposé à collaborer avec toute personne interne ou externe ayant recours aux services fournis par le département financier.
Etre prêt à intervenir au bureau CNR Bujumbura en cas de besoin
Attributions

-tenue du livre de banque en Excel (compte en dollars et compte en francs burundais) : suivi et saisie de toutes les opérations entre les banques  et le CNR

-Préparation de tout paiement bancaire par chèques ou virements bancaires
-réception des pièces comptables des différents sites (Muyinga, Makamba, Ruyigi, Mwaro et Bujumbura) à la fin de chaque mois, les vérifier puis faire d’éventuelles corrections

-suivi des procédures d’achat et règlement des factures : besoin, demande d’achat, facture pro-forma, tableau de comparaison des prix, lettres et bons de commande, les contras, bordereau d’expédition ou de réception, facture finale visée par les impôts
-suivi du processus de choix des fournisseurs locaux

- Supervision des comptables et caissier(ière)s sur terrain
-remplacer le chef financier ou le comptable de Bujumbura en cas de leurs absences 

-signature sur tous les comptes bancaires du CNR
-faire un rapport financier mensuellement et l’envoyer à OSLO-Norvège siège de l’ONG

- enregistrement de toutes les opérations comptables en EXCEL puis les importer en AGRESSO 5.4

-seul responsable du logiciel comptable AGRESSO 5.4

-préparation et paiement des salaires du staff local

-paiement des mains d’œuvres sur chantier.
-tenue et suivi du fichier de gestion des congés, composition familiale, et les contrats des employés, suivi des contrats de location (transport, appartements, bureaux,…), contrats de consultance, contrats avec les fournisseurs de services, les conventions, les contrats de collaboration,…
-gestion et suivi des avances sur salaire au staff local

-effectuer les corrections proposées par les managers : lignes budgétaires, numéros de projets, codes.
-envoyer un rapport financier à tous les Managers des différents projets : Education, Construction et Protection-Droits de l’Homme. Cible : rapatriés, déplacés, réfugiés et autres sinistrés se trouvant au Burundi chaque fin du mois.

-analyse et suivi budgétaire  

-fournir un rapport financier à tout moment qu’il m’est demandé par mes supérieurs hiérarchiques

-tenue et gestion de la caisse en dollars pour le payement des avances sur salaire aux Expatriés, payement des visas et per diem à l’étranger

- faire la réconciliation bancaire chaque fin du mois

-collaboration avec les auditeurs internes et externes.
-Collaboration et établissement des rapports narratifs avec les partenaires UNHCR et UNICEF

-faire des recommandations   
 AUTRES RESPONSABILITES

Le chef financier adjoint est  appelé à travailler après les heures de service ou pendant les jours fériés en cas de besoin. C’est surtout le cas des périodes des rapports financiers ou d’Audit, de préparation ou révision des budgets, et pendant les jours de visite des contrôleurs internes et externes.

Autres connaissances : 

                                         Langues : Anglais, Français et Kiswahili 

                                          Permis de conduire catégories B, C, D
                                         Logiciels: sage saari, word, excel, ordi compta, internet, 

                                                       Outlouk, Agresso 5,4,  Lotus notes
                                        Certificat : Sécurité du personnel des Nations Unies

Références:      -  Nitereka Léonce
                              Finance Manager-CONCERN
                             Tel : 78 970 283
                           -  Mr ERIC Batonon

                              Education Project Manager
                              C.N.R Bujumbura
                             Tél  79  952 234 
      Je certifie que les déclarations faites par moi ci-dessus, dans toute la mesure du possible,                      je puis en être certain, sont vraies, complètes et exactes.
Fait à Bujumbura, le 22 /12/2009 
NIYITUNGA Salvator
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