                                        CURRICULUM VITAE
	Adresse/Photo
	SINDABIBAZWA Fulgence
BUJUMBURA-KANYOSHA
Mobile phone: +257 77710710
E mail: fulgencesind@yahoo.fr 
Bujumbura- Burundi

	Sexe
	Masculin

	Nationalité
	Burundaise

	Education   et 

Formations              
	2006 - 2008:   Université Martin Luther King 

                          Bulletin 1e Licence.
2002- 2005 :   Université du Burundi, Institut Supérieure de Commerce
                          Diplôme d’Etudes Supérieures en Comptabilité
1999 - 2002 :      Lycée Notre Dame de ROHERO
                           Bac scientifique B 
1995-1999         Lycée Notre Dame de ROHERO

                           Certificat du tronc commun
1986-1995 :         Ecole Primaire St Michel.

                           Certificat de l’école Primaire
         

	Expérience
	 Comptable  à l’Office National des Télécommunications (ONATEL), Janvier 2007 – Octobre 2008
· Contrôle de la tenue régulière des pièces comptables y relatives
· Contrôle et suivi des recettes issues de la téléphonie mobile  dans tous les  bureaux  de perceptions sur le territoire national
·  Comptabilisation de ces pièces dans un livre journal.

· Supervision des activités relatives à l’inventaire des stocks magasins de l’ONATEL

·  Vérification de la conformité des factures et leur pertinence en termes de prix avant leur paiement

· Elaboration paiements des fournisseurs locaux et étrangers de l’Onatel.

Comptable à la Mutuelle de la Fonction publique

Octobre 2008 –Août 2009
· Tenue régulière du journal Banque (BRB)

·  Suivi de la trésorerie de la Mutuelle via la BRB et Autres Banques 

·  Traitement et de comptabilisation de toutes les pièces comptables relatives aux opérations bancaires sur les comptes de la Mutuelle  

· Participation à l’élaboration de la prévision budgétaire

· Appui à l’élaboration et établissement des Etats financiers de l’exercice comptable

· Elaboration des paiements des factures émises par des Hôpitaux et Centres de santé partenaires de la MUTUELLE

.
Finance Officer Accountant (Assistant Directeur administratif et Financier, International Medical Corps, Burundi, Août 2009

· Appui à la gestion  administrative et financière.

· Gestion de la répartition des dépenses  des expatriés suivant les projets encours.

· Appui à l’élaboration des nouveaux budgets 
                      Assister aux différentes discussions budgétaires avec les bailleurs de fonds
· Suivi et  vaillance sur l’utilisation des fonds par les pipelines mensuels. 

· Suivi et élaboration de la projection mensuelle basée sur les besoins budgétisés.

· Préparation des rapports financiers à soumettre aux bailleurs.

· Vérification de la conformité des factures et leurs pertinences en termes de prix, de besoin et de procédures financière -Logistique avant paiement.

· Calcul et Vérifications des salaires de tous les employés.

· Suivi de l’utilisation des transferts reçus du siège et envoyés sur les sites.

· Participation à des ateliers ou réunions financiers..

· Suivi des comptes personnels des expatriés et du personnel local.

· Veiller au respect des lois et normes financières selon la demande des bailleurs et de règles internes de IMC.
· Charger de la gestion du personnel financier.
· Gestion de la répartition des dépenses  des expatriés suivant les projets encours.
· Contrôle  et évaluation du budget.
· Vérification de tous les rapports mensuels des sites et de IMC Bujumbura et saisis dans le système comptable ACCPAC pour le rapport final.

· Calcul de  taux de change moyen mensuel.

· Assister la Direction administrative et financière dans le développement du personnel local par les formations.

· Vérifier que tous les paiements  de l’impôt professionnel sur rémunération et  cotisation à la sécurité sociale ont été effectués à temps selon les règles et normes du gouvernement.

· Envoie des transferts sur les sites.

·  Suivi des comptes personnels des expatriés et du personnel local.

· Vérification des réconciliations bancaires et de caisse.

· Assister le staff du département de finance/Administratif en cas de besoins.


	Langages et compétences
	- Parle et Ecris couramment  les langues suivantes : Français, Anglais, Kirundi, Swahili 

- Gestion des différents Grant tels que  USAID, ECHO, DFID, UNICEF, UNHCR, WFP, FAO, OMS, UNICEF, BPRM, MYAP.
- Capacité de travailler dans un environnement international et multiculturel.  

- Qualités: Confidentialité, honnêteté, ordre et respect de délai. 

	Connaissance Informatique
	- Logiciel comptable ACCPAC, Sage saari, Manager Office, Assyst Compta
- Microsoft  Word & Excel, PowerPoint, Internet explorer, Outlook express, Scanner

	Référence:
	-Bakate Hall ,Regional Branch Finance Supervisor/Habitat for Humanity International,
           Pretoria, Afrique du Sud
Email:bhall@habitat.org
-Katarina Bosnjak, Desk Finance Officer, IMC Split, CROATIA

 Email: katarina_imc@hotmail.com
-GACUTI Solange, Responsable Administratif et Financier, Oxfam, 

                      Bujumbura, Burundi
Email : gacuso03@yahoo.fr



                      Je jure sur l’honneur que les renseignements fournis sont corrects.
                                                                                               Fulgence SINDABIBAZWA
SINDABIBAZWA Fulgence                                                    Bujumbura, le 25/05/2010 

Phone : 77710710

Email : fulgencesind@yahoo.fr
                                             A Monsieur le Directeur des Ressources Humaines de l’OBR
                                                                               A Bujumbura
Objet : Candidature à l’un des postes 
            Dont les références sont : OBR 3008, OBR 3011, OBR 3012
 Monsieur le Directeur,

              J’ai l’honneur de m’adresser  à  votre haute autorité pour vous présenter ma candidature à l’un des  postes ci hauts cités à l’objet.
              En effet, j’estime avoir la capacité d’accomplir les taches allouées à ce poste étant donné que je viens de passer 3 ans dans différentes organisations tant nationales qu’internationales et que j’ai acquis assez d’expériences dans le domaine comptable, administratif que financier pour  exercer  pareilles fonctions.

Mes taches principales étaient : faire des enregistrements  comptables de gros des opérations à l’aide du logiciel comptable, établissement des états financiers,  assistance du Directeur Administratif et Financier ou Chef Comptable dans la préparation des prévisions budgétaires, contrôler et autoriser les paiement des factures Fournisseurs ; faire la réconciliation bancaire, rédiger des rapports financiers , calcul et paiement des droits fiscaux et sociaux (IPR & INSS), assistance du personnel financier en cas de besoin.    

              En outre, j’attache mon curriculum vitae pour plus d’information sur mon expérience et ma personnalité et me tiens  à votre disposition pour tout entretien éventuel au cas où ma requête rencontrera votre intérêt. 
              Espérant une suite favorable à ma demande, je vous prie d’agréer, Monsieur le  Directeur, l’expression de ma considération  distinguée
                                                                                   Fulgence SINDABIBAZWA
