INGABIRE Colombe Bujumbura, le 28/05/2010
Ministére des Finances

Teél :+257 79 980799

E-mail :ingabircolmbe@yahoo.fr

A Office Burundais des Recettes

Objet : Candidature au Poste de Chef du Service Réception,
Recensement, Immatriculation des contribuables, Réception

des déclarations fiscales et documentation
REF OBR 3009

Messieurs
Par la présente, j’ai I’honneur de déposer ma candidature au poste ci-haut cité.

En effet Messieurs, je travaille au Ministére des finances depuis 2004 jusqu’a nos jours.
Le temps que j’ai passé au département des impdts m’a permis d’acquérir beaucoup
d’expériences en rapport avec le systéme déclaratif ainsi que I’immatriculation et le
recensement des contribuables.

J’ai une expérience de plus de cing ans dans I'utilisation des logiciels de bureau Excel et
Word.

Comme vous le constatez a la lecture de mon CV ci-joint, je peux justifier des qualités et des
aptitudes requises a ce poste.

Espérant que ma candidature retienne votre attention, je vous prie de recevoir,
Messieurs, mes respectueuses salutations.

INGAP?TRE Colombe



CURRICULUM VITAE

1. INFORMATIONS PERSONNELLES

NOM : INGABIRE

PRENOM : COLOMBE

DATE DE NAISSANCE : Le 5/11/1976

ETAT-CIVIL :MARIEE

RESIDENSE :MUTANGA-SUD,RUE MUBARAZI NO 68

2. DOMAINE DES COMPETENSES

Vérifications et contrdle des dossiers fiscaux
Vérification de la comptabilité des Entreprises

3. FORMATION

Formation universitaire

Période Etablissement fréquenté Diplome

2007-2010 Institut Supérieur de Gestion des Attestation de réussite des
Entreprises (ISGE) deux premiéres années

2000-2003 Université du Burundi, Institut Diplome d’Etude Supérieur
Supérieur de Commerce (ISCO) Al

Formation en cours d’emploi

En 2009 : Formation sur ’application de la TVA au BURUNDI
En 2009 : Formation sur I’enquéte et la recherche fiscale
En 2007 : Formation en EXCEL et WORD avancé

En 2006 : Formation sur le logiciel IFU SOFTWARE pour I’immatriculation

des contribuables



4. EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Juin 2004 2 nos jours : Vérificateur des impots au département des
impots

De 2008 a 2010 : vérificateur a la 3° vérification ponctuelle relevant de la
division des grandes entreprises (DGE)

v’ Vérification des dossiers fiscaux qui ont un chiffre d’affaire de trois
cent million et plus :

v rendre le rapport de vérification établis sur les impdts éludés ainsi que
I’état d’avancement des dossiers encours de vérification.

De 2006 a 2008 : vérificateur a I’Unité de gestion relevant de la division
des grandes entreprises (DGE)

v’ vérification des dossiers des grandes entreprises

v’ gestion et classement des dossiers qui me sont confiés : Banques,
Assurances et Hopitaux

v saisie des déclarations mensuelles : taxe sur les transactions et I’imp6t
professionnel sur les rémunérations

v" Rédaction d’un rapport mensuel

De 2004 a 2006 : vérificateur & I’unité de gestion des petites et moyennes
entreprises (PME)

v’ vérification des dossiers fiscaux des petites et moyennes entreprises

v gestion, saisie et classement des dossiers qui m’étaient confiés (ASBL

&PERSSONNE PHYSIQUE)

contribution au suivi de leurs déclarations mensuelles et annuelles

relancer des contribuables qui n’ont pas déclaré en leur établissant des

mises en demeure et enfin procéder a I’imposition d’office pour ceux

qui refusent de déclarer

v’ aider les contribuables qui venaient de commencer leurs activités a
bien remplir les déclarations

v’ recensement des contribuables qui travaillaient dans le secteur
informel dans le Quartier Asiatiques et dans le centre ville en leur
incitant a déclarer

ARV

v' recensement des commergants qui n’ont pas de numéro d’identification fiscale
(NIF) en les incitant 2 se faire immatriculer au Département des impots



S. LANGUES

» Kirundi: Bon

» Frangais : Bon

» Anglais : Moyen
» Kiswahili : Moyen

6. PERSONNES DE REFEREBCE

1. Monsieur Henri BUKUMBANYA, Chef de Service DGE
Téléphone mobile : +257 79 972747
E-mail :bherni2000@yahoo.fr

2. Madame NICINTIJE Fébronie, Vérificateur principal a la 4° vérification ponctuelle
DGE

Mobile : +257 79972936
E-mail : nifebronia@yahoo.fr

7. ATTESTATION

Je soussigné, Colombe INGABIRE certifie en toute conscience que les

renseignements ci-dessus rendent fidélement compte de ma situation, de mes qualifications et
de mon expérience !




OFFICE BURUNDAIS DES RECETTES

APPLICATION FORM / FORMULAIRE DE CANDIDATURE

Post/ Poste: Chef du Service Réception, Recensement, Immatriculation des contribuables, Réception des déclarations

fiscales et documentation Code : OBR 3009

First name(s) / Prénom(s): Colombe

Family name /Nom de famille: INGABIRE

—

Address/Adresse: MUTANGA-SUD, RUE MUBARAZI

No 68

Date of birth / Date de naissance: Le 05/11/1976

Nationality / Nationalité: BURUNDAISE

Do you have a close relative who currently works for the
Ministry of Finance or OBR? If yes, please state their
name, their position and their relationship to you.

Avez-vous un proche parent travaillant au Ministére des
Finances ou 2 POBR ? Si oui quel est son nom, sa
fonction et sa relation avec vous ?

Non

Where did you learn about this vacancy?

Comment avez-vous été informé du poste?

Par Internet sur le site www.obr.bi




REFEREES

Please give the names and details of two most recent employers who can comment on your professional and work
ability. If you do not wish us to contact your referee prior to the interview please indicate by ticking the box.

Priére de donner les noms et autres détails de deux de vos récents employeurs qui peuvent témoigner sur vos
compétences professionnelles. Au cas oil vous ne souhaitez pas que I'on les contacte, mentionnez -le dans Ia case .

Name / Nom: NICINTIJE Fébronie Name /Nom: BUKUMBANYA Henri

Address / Adresse: Ministére des finances, Département | Address /Adresse: Ministére des finances, Département
des impdts des impéts

Position / Fonction: Verificateur principal Position / Fonction: Chef de Service

Tel: Tel:.

Mobile: +257 79 972936 Mobile:+257 79 972747

Email: nifebronia@yahoo.fr Email: bherni2000@ yahoo.fr

Please do not contact this referee d Please do not contact this referee O

Ne le/la contactez pas Ne le/la contactez pas

DECLARATION

I confirm that the information provided in this application form is accurate. I understand that failure to provide
accurate information may lead to disqualification or dismissal if subsequently employed.

Je certifie sur ’honneur que les renseignements fournis sont corrects et vérifiables. Je certifie également que toute
information fausse contenue dans la présente peut conduire a une disqualification ou une rupture de contrat pour ce
poste. Fl

,/gﬁ,» Y il

Signature:......< 'm ......... O B ——
Date Le 28/05/2010 !




EMPLOYMENT HISTORY/ HISTORIQUE DES EMPLOIS

Please give details of all positions held since completing your full time education.

recent job and work back.

Priére donner le détail dés la fin de vos études. Commencez par I’

emploi le plus récent.

Start with your present or most

Dates (from — | Name and address of Position and brief description of Salary Reason for
to) (de—2) employer duties Salaire leaving
Nom et adresse de Fonetion occupée et tiches Raison de
I’employeur départ
Ministére des Finances Vérificateur a la 4° vérification | 96.686 FBU
De Mars 2008 a ponctuelle relevant de la Division
nos jours Finances:Département des Grandes Entreprises
des impbts
-Vérification des dossiers fiscaux
qui ont un chiffre d’affaires de
trois cent million et plus.
-rendre le rapport de
vérification établis sur les
impdts éludés ainsi que
I’état d’avancement des
dossiers encours de
vérification.
De Mars 2006 2 | Ministére des s R
Mars 2008 Finances:Département vérificateur a I'Unité de 79.943 FBU

des impdts

gestion relevant de la
division des grandes
entreprises (DGE)

-vérification des dossiers
des grandes entreprises
-gestion et classement
des dossiers dans les
secteurs : Banques,
Assurances et Hopitaux
-saisie des déclarations
mensuelles : taxe sur les
transactions, imp6t
professionnel sur les
rémunérations et les
déclarations annuelles.
-établissement d’un
rapport mensuel
-relance des
contribuables qui n’ont pas
déclaré en leur établissant
des mises en demeures
-contrdle sur piéces




De Juin 2004 3
Mars 2006

Ministére des Finances ;
Département des impéts

vérificateur a I’unité de
gestion des petites et
moyennes entreprises
(PME)

-vérification des dossiers
fiscaux

-gestion, saisie et
classement des dossiers des
secteurs : ASBL et
PERSSONNE PHYSIQUE

-contribution au suivi
des déclarations mensuelles
et annuelles

-relancer les
contribuables qui n’ont pas
déclaré en leur établissant
des mises en demeure et
enfin de procéder a
I’imposition d’office pour
les récalcitrants

-aider les contribuables
qui venaient de commencer
leurs activités a bien
remplir les formulaires de
déclaration
-recensement des
contribuables qui
travaillaient dans le secteur
informel dans le Quartier
Asiatiques et dans le centre
ville en leur incitant &
déclarer
-recensement des

commergants qui n’ont pas
de numéro d’identification
fiscale (NIF) en les incitant
a se faire immatriculer au
Département des impots

37.471




EDUCATION AND TRAINING /ETUDES FAITES

Secondary education / Secondaire

Dates Name and address of school Give details of main subjects studied
(from - | Nom et adresse de | Cours principaux
to) (de-a) | I’établissement

Diploma or
certificates and year
obtained

Dipléme ou certificat
obtenu

6 Lycée de TORA Les cours du collége
1995
Lycée TORA Anglais,Francais,Histoire,Géographie
1995- Kirundi,Mathématique
1998

Certificat du tronc
commun

Dipléme d’humanité
compléte

Education beyond secondary level / Etudes supérieures

Dates (from — | Name and address of college/university | Major subjects studied
to) (de-a) or other institution Cours principaux
Nom et adresse de I’institution :

Details of diploma
or degree obtained
and dates

Diplome obtenu et
date

20002003 Institut Supérieur de Comptabilité Générale,

Commerce (ISCO) Comptabilité Analytique,
Comptabilité des Sociétés,
Imp6ts sur les revenus,
Vérification des
documents comptable,
Droit civil, Science et
technique fiscale

20072010 Institut Supérieur de Gestion Comptabilité, Statistique,

des Entreprises (ISGE) Management, Economie
politique, Droit des
sociétés, Gestion
Financiére

Diplome
d’Etudes
Supérieur Al

Attestation de
réussite des
deux premiéres
années




Please state other academic or professional qualifications you hold. D’autres formations.

Dates

Qualification

2007

Formation sur les logiciels Word et Excel avancé

Please state membership of professional organisations and status. Organisations professionnelles dont on est membre.

Dates

Professional organisation /Nom de ’organisation Membership (eg Fellow, Member) /
Fonction et qualité

Please provide details of training received and courses attended relevant to the post you are applying for. Autres
informations / formations lies au poste.

Dates Training courses / Cours suivis
Juin 2009 Formation sur ’application de la TVA au BURUNDI
Septembre 2009

2006

Formation sur ’enquéte et la recherche fiscale

Formation sur le logiciel pour ’immatriculation des contribuables : [FU SOFTWARE




COMPETENCIES FOR THIS POST / COMPETENCES POUR LE POSTE

Please state which competencies you have that would make You a suitable candidate for this post. Priére indiquer les
compétences acquises qui ont un lien direct avec ce poste.

v" Réception des déclarations fiscales

v" Gestion des dossiers fiscaux

V' Vérification des déclarations fiscales

v" Contrdle sur piéces (pour les déclarations mensuelles et annuelles)
v" Immatriculation des contribuables

v" recensement des contribuables




ADDITIONAL INFORMATION /AUTRES INFORMATIONS

Do you have a permanent or persistent health problem? If so, please describe. Avez-vous un probléme chronique de
santé? Sioui, décrivez-le? NON

Have you ever worked for the Ministry of Finance? If yes, please state the dates and the post(s) you held.
Avez-vous déja travaillé au Ministére des Finances? Si oui, donnez les dates et les fonctions occupées.

Oui ; Département des impdts de Juin 2004 3 nos Jours
Juin 2004-Mars 2006 : Vérificateur & 1’Unité de Gestion des Petites et Moyennes Entreprises
Mars 2006-Mars 2008 : Vérificateur 4 I'Unité Gestion de la Division des Grandes Entreprises

Mars2008 a nos jours : Vérificateur 2 la 4° vérification ponctuelle

Have you ever been convicted of a criminal offence? If yes, please state date and nature of offence.
Avez- vous été déja condamné(e) en justice? Si oui, pour quel délit ?
NON

Have you ever been subject to disciplinary action in the last 3 years? If yes, please state dates, type of offence
committed and the disciplinary action taken?
Avez-vous encouru une sanction disciplinaire au cours de ces trois derniéres années? Si oui, quelle faute, 2 quelle date
et quel type de sanction.

NON

INFORMATION CONFIDENTIELLE

Veuillez-compléter les espaces ci-aprés pour la mise en application de I’article 143 de la
Constitution Burundaise et de 1’article 123 des Accords d’Arusha pour la Paix et la
Réconciliation.

Prénoms...Colombe..................... Nom INGABIRE.....




Poste Chef du Service Réception, Recensement, Immatriculation des contribuables, Réception des déclarations
fiscales et documentation

Code ...OBR 30009.........

Genre
M F

X
Groupe ethnique
Hutu Tutsi | X TWA
Région / Province d’origine
Bubanza Kayanza Muyinga
Bujumbura Kirundo Mwaro
B X Karuzi Ngozi
Cankuzo Mairie Ruyigi
Cibitoke Makamba Riitasa
Gitega Muramvya : Autre




