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NTAMASHIMIKIRO Jacqueline Bujumbura, le 14/09/2010
C/o Organisation Diocésaine pour le

Développement de Bujumbura « ODDBU »

B.P 690 BUJUMBURA

Tél mobile : 79 518 224

E-mail : jajamama6@yahoo.fr

A Monsieur le Commissaire
Général de I’Office Burundais
des Recettes

A BUJUMBURA.

Objet : Candidature au poste « Cadre d’appui : Licenciés en Droit, Economie, Sciences
Sociales, Communication, Langues et Littératures Anglaises, Langues et Littératures
Africaines/Francaises ou équivalents ».

Monsieur le Commissaire Genéral,

J’ai I’honneur de vous offrir ma candidature au « Cadre d’appui: Licenciés en Droit,
Economie, Sciences Sociales, Communication, Langues et Littératures Anglaises, Langues et
Littératures Africaines/Frangaises ou equivalents ».

En effet, Monsieur le Commissaire Général, je suis détentrice d’un Dipléme de Licence en
Droit et suis pour le moment Attachée au Service des Ressources Humaines & ’ODDBU
(Organisation Diocésaine pour le Développement de Bujumbura) et en méme temps Agent de
Chargée de I’Encadrement, suivi et accompagnement des activités génératrices de revenus
(AGRs) des réfugiés Congolais, au sein du « Programme d’Insertion Economique des
réfugiés urbains a travers les AGRs », financé par le UNHCR (Haut Commissariat pour les
Réfugiés), sous la supervision de Handicap International France et exécuté par I’ODDBU.

Comme le Chargé du Service des Ressources Humaines doit étre un prétre, je suis chargée de
I’éclairer ce dernier en tout ce qui concerne I’élaboration et I’analyse des textes Iégislatives et
réglementaires et, I’institution m’a toujours reconnue comme la personnalité la plus efficace
dans toutes les taches qui me sont attribuées.

Ayant exercé le métier de journaliste en presse écrite, je dispose d’énormes qualités dans le
travail de recherches- investigations et de rédaction. Je suis zélée et dynamique et suis
habituée au travail sous pression. Comme je travaille dans un systéme des ONGs, je suis
habituée a rencontrer de grandes personnalités dans mes relations de service et j’éprouve des
facilités a traiter de grands dossiers sans craintes ni hésitation.

Au cas ou ma candidature serait retenue, je vous promets d’apporter & I’institution, ma
contribution en ce qui concerne le travail de qualité et du respect de I’autorité.

Veuillez agréer, Monsieur le Commissaire Général, I’expression de ma considération
distinguée.

J. NTAMASHIMIKIRO

ﬁm. , Z« s
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OFFICE BURUNDAIS DES RECETTES

APPLICATION FORM / FORMULAIRE DE CANDIDATURE

Post/ Poste: Cadres d’appui: Licencié en Droit, Economie, Sciences Sociales,
Communication, Langues et Littératures Anglaises, Langues et Littératures
Africaines/Frangaises ou Equivalents.

Code : 08

First name(s) / Prénom(s): Jacqueline Family name /Nom de famille:

NTAMASHIMIKIRO

Address/Adresse:

KAMENGE, Quartier TWINYONI, 11°™ Av.
N°4

Tel no/Tel: -
Mobile: 79 518 224

e-mail: jajamama6@yahoo.fr

Date of birth / Date de naissance: 1977

Nationality / Nationalité: Burundaise

Do you have a close relative who currently
works for the Ministry of Finance or
OBR? If yes, please state their name, their
position and their relationship to you.

Avez-vous un proche parent travaillant au
Ministére des Finances ou a I’OBR ? Si oui
quel est son nom, sa fonction et sa relation
avec vous ?

Non

Where did you learn about this vacancy?

Comment avez-vous été informé du poste?

J’ai trouvé les informations sur le site de
I’OBR
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REFEREES

Please give the names and details of two most recent employers who can comment on
your professional and work ability. If you do not wish us to contact your referee prior
to the interview please indicate by ticking the box.

Priere de donner les noms et autres détails de deux de vos récents employeurs qui
peuvent témoigner sur vos compétences professionnelles. Au cas ou vous ne souhaitez
pas que I’on les contacte, mentionnez -le dans la case .

Name / Nom: Abbé  Alphonse | Name /Nom: Jean NZEYIMANA
NDABISERUYE
Address /Adresse: Journal Ecole
Address / Adresse: Organisation Diocésaine
pour le Développement de Bujumbura
“OoDbDBU”

Position / Fonction: Directeur Rédacteur en
Chef du Journal Ecole

Position / Fonction: Secrétaire Exécutif de | Tel: 22 25 92 05
I’ODDBU
Mobile: 79 924 911
Tel: 22 22 90 27
Email: jeanzey@yahoo.fr
Mobile: 77 823 605
Please do not contact this referee O
Email:ndafonso@gmx.com Ne le/la contactez pas

Please do not contact this referee O
Ne le/la contactez pas

DECLARATION

I confirm that the information provided in this application form is accurate. |
understand that failure to provide accurate information may lead to disqualification or
dismissal if subsequently employed.

Je certifie sur I’honneur que les renseignements fournis sont corrects et vérifiables. Je
certifie également que toute information fausse contenue dans la présente peut conduire
a une disqualification ou une rupture de contrat pour ce poste.

Signature: _ 42};?"};;‘1\1 l{i N

Date: 14 septembre 2010
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EMPLOYMENT HISTORY/ HISTORIQUE DES EMPLOIS

Please give details of all positions held since completing your full time education. Start
with your present or most recent job and work back.

Priére donner le détail des la fin de vos études. Commencez par I’emploi le plus récent.

Dates (from — | Name and Position and brief description of duties Salary Reason for
to) (de-2a) address of Fonction occupée et taches Salaire leaving
employer Raison de
Nom et adresse départ
de I’employeur
Septembre | ODDBU - Agent de ’'ODDBU Chargée de I’Encadrement, | 178 000 | - Besoin de
2009-2010 suivi et accompagnement des activités génératrices | BIF travailler
(& nos jours) de revenus (AGRs) des réfugiés Congolais, au sein pour une
du «Programme d’insertion Economique des institution
réfugiés urbains a travers les AGRs », financé par le publique
Haut Commissariat pour les Réfugiés (UNHCR), de
sous la supervision de Handicap International France renommeé
et exécuté par ’ODDBU comme
- Conjointement a cela, Attachée au Service des OBR
Ressources Humaines de I’'ODDBU
- Politique
salariale
Septembre - Agent de ’'ODDBU Chargée de I’Encadrement, | 220 000 | - Contrats &
2009 N suivi et accompagnement des activités génératrices | BIF courtes
de revenus (AGRs) des réfugiés Congolais, au sein durées
du «Programme d’insertion Economique des
réfugiés urbains a travers les AGRs », financé par le
Haut Commissariat pour les Réfugiés (UNHCR),
sous la supervision de Handicap International France
et exécuté par ’ODDBU
- Conjointement & cela, Formatrice au sein du
Projet « Réponse a la hausse des prix » financé par
le « Programme Alimentaire Mondiale (PAM), sous
la supervision du Ministere de la Solidarité
Nationale et exécuté par ’ODDBU, pour aider les
populations vulnérables a s’autoprendre en charge a
travers les activités génératrices de revenu (AGRS)
Mai- Journal « La . oo ..
septembre | Vérité » Journaliste en presse écrite 120 000 | Politique
2009 BIF salariale
Janvier - CNR (Centre Agent temporaire en qualité d’opératrice de saisie 350 000 | Fin du
avril 2009 | National de BIF contrat

Référence en
matiere  de
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2003

2002

2001

1998-1999

VIH /SIDA)

ISTEEBU
(Institut  des
Statistiques

et d’Etudes
Economiques
du
BURUNDI)

HCR (Haut
Commissariat
pour les
Réfugiés)

FNUAP
(Fonds  des
Nations
Unies pour la
Population)

Forces
Armées
Burundaises

Agent temporaire en qualité d’opératrice de saisie
(Institut des Statistiques et d’Etudes Economiques
du BURUNDI)

Agent recenseur des réfugiés Congolais dans les
camps de RUGOMBO et CISHEMEYE a
CIBITOKE

Agent temporaire en qualité d’opératrice de saisie

Service Civique Obligatoire au sein de I’ Armée
Nationale

400 000
BIF

520 000
BIF

612 000
BIF

12 000
BIF

Fin du
contrat

Fin du
contrat

Fin du
contrat

Fin du
contrat
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EDUCATION AND TRAINING /ETUDES FAITES

Secondary education / Secondaire

Dates Name and address of | Give details of main | Diploma or
(from - to) | school subjects studied certificates and
(de- a) Nom et adresse de | Cours principaux year obtained
I’établissement Dipléme ou
certificat obtenu
1992-1998 | Lycée de Rutana Lettres modernes | - Dipldmes d’Etat
(Francais, Anglais,
Kirundi, Histoire, | -Dipléme
Géographie) d’Humanités
Générales
Education beyond secondary level / Etudes supérieures
Dates Name and address of | Major subjects Details of diploma
(from — to) | college/university or other | studied or degree
(de-a) institution Cours principaux obtained and
Nom et adresse de dates
I’institution Dipléme obtenu et
date
Université du Lac Tanganyika | Droit fiscal, droit civil, | Dipldme de
2002-2007 droit pénale, droit des | Licence en Droit

sociétés, droit  des
affaires, Droit  du
travail, Droit
constitutionnel,

Organisation et

compétence judiciaire
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Please state other academic or professional qualifications you hold. D’autres

formations.
Dates Quialification
2009 - Formation en AGRs et Technique de conscientiser les groupements sur
I’auto- prise en charge a travers les AGRs, fournie par le PAM, dans le cadre
du Projet « Réponse a la hausse des prix »
) - Formation en « Encadrement, suivi et accompagnement des activités
génératrices de revenu (AGRs) » fournie par Handicap International
France, dans le cadre du « Programme d’insertion économique des
réfugiés »
- Stage en journalisme (4 mois) au sein du Programme « Journal Ecole » :
a Journal La Vérité
2002 . . L e
- Formation au sein du HCR (Haut Commissariat pour les Réfugiés) comme
Agent recenseur des réfugiés Congolais
2001
- Formation au sein du FNUAP (Fonds des Nations Unies pour la Population)
en opérations de saisie
1998-1999

- Formation militaire dans le cadre du Service Civigue Obligatoire (SCO) au
sein de I’Armée Nationale

Please state membership of professional organisations and status. Organisations
professionnelles dont on est membre.

Dates

Professional organisation /Nom de | Membership (eg Fellow,
I’organisation Member) / Fonction et
qualite

Please provide details of training received and courses attended relevant to the post you
are applying for. Autres informations / formations liées au poste.

Dates

Training courses / Cours suivis
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COMPETENCIES FOR THIS POST / COMPETENCES POUR LE POSTE

Please state which competencies you have that would make you a suitable candidate for
this post. Priére indiquer les compétences acquises qui ont un lien direct avec ce poste.

1) Mon travail de fin d’études universitaires :

NTAMASHIMIKIRO, J.: Du redressement judiciaire d’une entreprise en difficulté, en
Droit burundais, Bujumbura, Mémoire, Université du Lac TANGANYIKA, 2008, 78p.

Je pourrais contribuer a I’OBR dans la mesure ou elle ou ses partenaires seraient en
difficulté

2) Le métier de journaliste m’a appris a mener des recherches- investigations et d’en
produire des rapports (j’ai des articles déja publiés). Je peux donc mener de bonnes
enquétes en tout ce qui concerne les fraudes, corruption,...Bref tout ce qui concerne le
fisc et en cas de besoin, en produire de bons articles pour la publication

3) J’ai une grande maitrise du Word, Excel, Internet Explorer et Power Point. Ceci me
rend efficace dans le traitement et I’analyse des dossiers mais aussi dans la présentation
des exposés (Power point)

4) Je suis actuellement attachée au Service des Ressources Humaines et dispose des
compétences en gestion des ressources humaines. Je peux donc travailler en parfaite
collaboration avec tous les partenaires a I’intérieur et a I’extérieur de I’institution

5) J’ai des compétences en Techniques de conscientiser les groupements sur I’auto-
prise en charge a travers les AGRs, ce qui peut aussi me servir pour conscientiser les
payeurs d’imp0t et taxes

6) Je peux faire fonctionner les activités et diriger des groupes d’individus pour un
objectif déterminé.

7) Je maitrise parfaitement le Kirundi, le Francgais, le Swahili avec des connaissances en
Anglais, ce qui peut faciliter la compréhension de tous les dossiers au Burundi et dans la
sous région.
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ADDITIONAL INFORMATION /AUTRES INFORMATIONS

Do you have a permanent or persistent health problem? If so, please describe. Avez-
vous un probleme chronique de santé? Si oui, décrivez-le?

Non

Have you ever worked for the Ministry of Finance? If yes, please state the dates and the
post(s) you held.

Avez-vous déja travaillé au Ministére des Finances? Si oui, donnez les dates et les
fonctions occupées.

Non

Have you ever been convicted of a criminal offence? If yes, please state date and nature
of offence.
Avez- vous été déja condamné(e) en justice? Si oui, pour quel délit ?

Non

Have you ever been subject to disciplinary action in the last 3 years? If yes, please state
dates, type of offence committed and the disciplinary action taken?

Avez-vous encouru une sanction disciplinaire au cours de ces trois derniéres années? Si
oui, quelle faute, a quelle date et quel type de sanction.

Non




