
MUCOMWIZA Jean Marie Bujumbura, le 25/05/2010 
Ingénieur Technicien en Construction 
C/o Municipalité de Bujumbura 
Tél : Mobile : (257) 77735751 
 Habitation : (257) 22236830 
 E-mail : mucojm10@yahoo.fr 
----------------------------------------------- 
 
 

A l’Office Burundais des Recettes  
 

à  
Bujumbura 

Objet : Lettre de motivation au poste de  
Chef de Service Informatique 
 
N° réf : OBR 4006 

 
 
Messieurs,  
 
 Suite à l’avis de recrutement lancé sur votre site web : www.obr.bi, j’ai l’honneur 
de poser ma candidature au poste dont l’objet est repris en marge dans le domaine 
relevant de ma formation et de ma qualification. 
 
 En effet, Messieurs, je suis détenteur d’un diplôme d’Ingénieur Technicien et je 
me suis spécialisé en informatique appliquée dans les domaines variés. 
C’est dans ce domaine que j’œuvre dans la Mairie de Bujumbura en qualité de 
Responsable du Service Informatique depuis plus de 10 ans. 
 
Les responsabilités qui sont les miennes en Mairie de Bujumbura dans le domaine de 
l’informatique : gestion des logiciels, gestion du site web, gestions du réseau et du parc 
informatique, de la fiscalité ressemblent un peu en ce qui concerne les procédures de la 
gestion des contribuables à l’OBR tant en imposition qu’en recouvrement des impôts et 
taxes. 
Je vous informerais en outre que lors du recrutement au poste de Directeur IT et des 
Services E-Business au sein de l’OBR, ma candidature avait été retenu pour l’interview. 
 
Vu que ma candidature au poste de Directeur IT et des Services E-Business avait été 
retenue pour l’interview, au vu de mes attributions actuelles et des outils de travail que 
nous utilisons à la Mairie de Bujumbura, j’espère remplir les conditions exigées par le 
poste de Chef du Service Informatique que vous cherchez à l’OBR (veuillez trouver plus 
de détails dans mon curriculum vitae en annexe). 
 

Veuillez agréer, Messieurs, l’assurance de ma haute considération. 
 

MUCOMWIZA Jean Marie



CURRICULUM VITAE  
 
 
 
I. IDENTITE COMPLETE  
 
Nom  : MUCOMWIZA 
Prénom : Jean Marie 
Date de naissance : 19/04/1964 
Colline : Ruvuzo 
Commune : Rumonge 
Province : Bururi 
Nationalité : Burundaise 
Etat Civil : Marié 
 
 
II. ETUDES FAITES 
 

Année 
scolaire 

Etablissements fréquentés 
Certificats et Diplômes 

obtenus 
De 1985 à 1988 UNIVERSITE DU BURUNDI 

Faculté des Sciences Appliquées et 
Institut Technique Supérieur (ITS) 

Ingénieur Technicien en 
Construction 

De 1982 à 1985  Ecole Technique Secondaire d’Art 
de Gitega (ETSA) 

Diplôme des Humanités 
Techniques A2 

De 1978 à 1982 Collège de Matana Certificat du Tronc Commun 
1977 – 1978 Ecole Primaire de Makamba Certificat de 6ème année 
De 1971 à 1977 Ecole Primaire de Rumonge II 
 
 
III. ACTIVITES PROFESSIONNELLES ET FONCTIONS EXERCEES 
 
De janvier 1996 jusqu’à ce jour : Chef du Service Informatique à la Mairie de 

Bujumbura et Administrateur du Réseau. 
 
Je suis responsables entre autres de :  
 

- Gestion et administration des Réseaux de la Mairie de Bujumbura 
(Administration centrale et Bon Accueil) 

- Gestion, administration, configuration et distribution du réseau Internet de la 
Mairie de Bujumbura 

- Configuration des PC et leurs accessoires sur le réseau (entretien et 
réparation) 

- Configuration et gestion des utilisateurs aux réseaux, 
- Administration, mise à jour du site Web (www.villedebujumbura.org) de la 

Mairie de Bujumbura  
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- Gestion et administration des différents modules ci-après : 
o Installation,  administration et gestion des données fiscales de la 

Mairie de Bujumbura (Impôts et taxes) et de l’édition de leurs états 
o Installation,  administration et gestion des données de la comptabilité 

(bilan des recettes et bilan des dépenses) et de l’édition de leurs états 
o Installation,  administration et gestion du logiciel de l’Etat civil à 

l’administration centrale et dans les communes urbaines 
o Installation,  administration et gestion des données d’identification 
 

Autres responsabilités  
 

- Elaboration du plan informatique de la Mairie de Bujumbura avec tous ses 
projets informatiques 

- Elaboration des dossiers d’appel d’offres y relatif 
- Suivi et contrôle de l’installation du réseau informatique de la Mairie de 

Bujumbura. 
 
 
De janvier 1995 à janvier 1996 : Chef du Département Technique à la Mairie de 

Bujumbura 
 
De mars 1992 à octobre 1994 : Chargé de l’Analyse Technique et Financière de 

Projets au Projet APEX à la Chambre de Commerce, 
d’Industrie du Burundi (CCIB) 

 
De juin 1989 à février 1992 : Conseiller à la Direction Générale de l’Urbanisme et 

de l’Habitat chargé du Registre d’Informations Foncières 
et Immobilières de Bujumbura (RIFI)  

 
IV. STAGES ET AUTRES CONNAISSANCES  
 
Formation en France sur l’usage des logiciels Micro-informatiques pour le suivi et 
l’évaluation d’actions de développement à l’Atelier de Pratique Informatiques de la 
Rochelle. 
 
Stages effectués au CNI sur : 
 

- La gestion des salaires 
- La gestion des cartes nationales d’identité 
- La gestion des fichiers d’impositions municipales 
- Le Système d’exploitation AS/400 

 
Connaissances approfondies des logiciels Bureautiques : 
 

- Microsoft Windows avancé 
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- L’ensemble de Microsoft Office (Word, Excel, Access, Outlook, 
Powerpoint) 

- Autres gestionnaires de base de données DBASE 3+ et IV 
 
 
 Autres logiciels : 
 

- Sphinx : Logiciel d’analyse et de traitement statistique des données 
- FISOPERA : Logiciel de traitement statistique de données 
- SPSS – PC : Logiciel de traitement statistique de données 
- Logiciels de comptabilité : SAARI Major, Manager Office, Asyst Compta, 
- Logiciel de gestion des impositions et taxes 
- Logiciel de gestion du personnel et de la paie. 
 

 
Autres connaissances en informatique appliquée : 
 

- Programmation en Visual Basic et Access 
- Administration et gestion des réseaux Windows NT Server et Windows 

Server 2003 et de l’Administration d’un réseau Windows. 
- Configuration et la maintenance des sites internet (pages WEB) 
- Dreamweaver, Photophop et autres.  
- Logiciels de gestion des systèmes d’informations géographiques (SIG) : 

o MapInfo 
o Arcview 
o ArcGIS 

 
 
V. PERSONNES DE REFERENCES TECHNIQUES ET MORALES 
 

• Pie NTIYANKUNDIYE – ancien Maire de Bujumbura, Tél : 79950309 
• Pontien NIYONGABO – ancien Maire de Bujumbura, Tél : 79989333 
• Richard BAMPOYE – Directeur de Manager Office, Tél : 79930258 

 
 Je jure sur mon honneur que les informations ci–haut fournies sont sincères 
et conformes à la réalité. 
 

Fait à Bujumbura, le 25/05/2010 
 

MUCOMWIZA Jean Marie 


