OFFICE BURUNDAIS DES RECETTES

APPLICATION FORM / FORMULAIRE DE CANDIDATURE

Post/ Poste: Chef du Service Immatriculation de VéhiculeChef du Service Coordination des Ressorts Intérieurs,ou Chef du Service Réception Recensement,Immatriculation des contribuables,réception des déclarations fiscales et documentation (MPC) , MPC

……………………………………………………………………………………………………………………………



Code OBR 3009,OBR 3011, ou OBR 3013…………………..
	First name(s) / Prénom(s):

Dévote
	Family name /Nom de famille:

SIBOMANA


	Address/Adresse: GIHOSHA

	Tel no/Tel: 
Mobile: 78 451 751,  79 943 028 et  76 921 436
e-mail: nakimad2000@yahoo.fr


	Date of birth / Date de naissance:

Ngozi en 1967
	Nationality / Nationalité:

BURUNDAISE

	Do you have a close relative who currently works for the Ministry of Finance or OBR? If yes, please state their name, their position and their relationship to you.

Avez-vous un proche parent travaillant au Ministère des Finances ou à l’OBR ? Si oui quel est son nom, sa fonction et sa relation avec vous ?

NON

	Where did you learn about this vacancy?

Comment avez-vous été informé du poste?

PAR LE SITE WEB,  www.obr.bi


REFEREES

Please give the names and details of two most recent employers who can comment on your professional and work ability.  If you do not wish us to contact your referee prior to the interview please indicate by ticking the box.

Prière de donner les noms et autres détails de deux de vos récents employeurs qui peuvent témoigner sur vos compétences professionnelles. Au cas où vous ne souhaitez pas que l’on les contacte, mentionnez-le dans la case.
	Name / Nom:NIHANGAZA CHARLES
Address / Adresse:BUJUMBURA
Position / Fonction: Ex Ministre des finances, Ex Directeur des impôts, Consultant Indépendant et membre de l’ordre des professionnels comptables
Tel: 
Mobile: +257 76 211 211
Email:

Please do not contact this referee            (
Ne le/la contactez pas
	Name /Nom:Madame TOYI Aude 
Address /Adresse: BUJUMBURA
Position / Fonction: Actuel Directeur des petits et moyens contribuables  

Tel:.+257 22213853/+257 22223267
Mobile:

Email:

Please do not contact this referee            (
Ne le/la contactez pas


DECLARATION

I confirm that the information provided in this application form is accurate.  I understand that failure to provide accurate information may lead to disqualification or dismissal if subsequently employed.

Je certifie sur l’honneur que les renseignements fournis sont corrects et vérifiables.  Je certifie également que toute information fausse contenue dans la présente peut conduire à une disqualification ou une rupture de contrat pour ce poste.

[image: image1.jpg]



Signature:…………………………………………………………………………………………………



 Date……28/05/2010…………………………………………….

EMPLOYMENT HISTORY/ HISTORIQUE DES EMPLOIS

Please give details of all positions held since completing your full time education.  Start with your present or most recent job and work back.

Prière donner le détail dès la fin de vos études. Commencez par l’emploi le plus récent. 

	Dates (from – to) (de – à)
	Name and address of employer

Nom et adresse de l’employeur
	Position and brief description of duties

Fonction occupée et tâches
	Salary

Salaire
	Reason for leaving

Raison de départ

	1998-2007

	Ministère des Finances

Département des Impôts

	Vérificateur des Impôts à la Section Impôts spontanés et  à la Division des Grandes Entreprises DGE chargée de la :

Vérification approfondie des comptabilités tenues par les grandes et petites entreprises (publiques, para publiques, privées et mixtes) à travers les déclarations annuelles (Bilans) et les documents et pièces comptables en vue de tirer des impôts dus au trésor public (IR, TT, IPR, IM, PF) mais aussi et surtout faire comprendre aux opérateurs économiques les tenants de la loi fiscale.
	85.000 FBU
	-

	2007 à ce jour
1994-1997

1994


	Ministère des Finances

Département des Impôts

Ressort fiscal de Ngozi 

Société Burundaise de Gestion Aéroportuaire (SOBUGEA)

OTB (Office du Thé du Burundi )


	Vérificateur des Impôts chargée de :

-Réception des déclarations ;
-Etablissement des forfaits, es des mises 

en demeure ;
-Recensement des contribuables existants par centre de négoce (Marché centrale de Ngozi, centre Musasa-Masanganzira, centre Mparamirundi…) ;
-Recherche des renseignements dans les banques, les ONGs, Sociétés et Organismes internationaux.... :
-Etablissement d’imposition d’office pour les non déclarants ;
-Vérification en bonne et due forme des déclarations rentrées ;
-Recouvrement des droits dus…..;
Assistante à l’Auditeur Interne chargée de :
-Vérification des charges (comptes 65 frais du personnel, 61 matières et fournitures consommées, ….)

-Vérification de l’encaisse du jour, 

-Etablissement des rapports hebdomadaires et mensuels et proposition des suggestions,….
Comptable au complexe théicole de Rwegura chargée de : 
-Comptabilisation et saisie des achats 

-Comptabilisation et saisie des ventes

-Faire la paye


	93.650 fbu

53.500 fbu

45.000 fbu
	-

Nouvel emploi dans le secteur public 
Insécurité de la guerre


EDUCATION AND TRAINING /ETUDES FAITES

Secondary education / Secondaire
	Dates (from – to) (de- à) 
	Name and address of school

Nom et adresse de l’établissement 
	Give details of main subjects studied

Cours principaux
	Diploma or certificates and year obtained

Diplôme ou certificat obtenu

	1985-1989
1982-1985

	Lycée de Gisanze 
Lycée de Gisanze 


	Math ,Français ,Anglais Kirundi,Geographie,Histoire.
Math, Français,Kirundi 
	Diplôme homologué des Humanités Générales
Certificat du Tronc Commun



Education beyond secondary level / Etudes supérieures
	Dates (from – to) (de–à)
	Name and address of college/university or other institution

Nom et adresse de l’institution
	Major subjects studied

Cours principaux
	Details of diploma or degree obtained and dates

Diplôme obtenu et date

	2004-2007

	Institut Supérieur de Contrôle de Gestion (I.S.C.G)
	Methodologie de l’audit, Comptabilite des societes,  comptabilité et Fiscalite, Macroeconomie,Comptabilité analytique d’exploitation  ,Gestion des stocks ,Comptabilité générale approfondie ,Finances publiques,Analyse et évaluation des projets et Informatique
	Attestation de réussite tenant lieu de diplôme en Audit financier et contrôle de gestion

	1989-1992

	Université du Burundi (ISCO)
	Fiscalité, Comptabilité générale(TP), Comptabilité analytique d’exploitation, Droit civil et contrats usuels ,Gestion Financière ,Comptabilité des sociétés ,Droit commercial I et II ,Impôts sur les revenus ,Informatique I et II et vérification des déclarations et des comptabilités .
	Diplôme d’Etudes Supérieures en Fiscalité, niveau A1


Please state other academic or professional qualifications you hold.  D’autres formations.
	Dates
	Qualification

	2002
	Certificat de réussite en informatique délivré par la maison Burundi Computer Maintenance and Telecommunication (B.C.Ma. TEL) : -Initiation : MS DOS6.22

-Logiciel de traitement de texte : Win Word 2002

-Tableur : Excel 2002

-Logiciel de Comptabilité : Sage saari (ligne 100)

-Présentation : Power Point 2000

-Utilisation du réseau Internet



Please state membership of professional organisations and status.  Organisations professionnelles dont on est membre.
	Dates
	Professional organisation /Nom de l’organisation
	Membership (eg Fellow, Member) / Fonction et qualité

	1994 à ce jour 

	Association « INADES-Formation Burundi » (Institut Africain pour le Développement économique et social) 

	Membre associé et membre du conseil d’administration de 1999 à 2002, de 2003 à 2007, de 2008 à ce jour) chargée  de :
· Analyser et Approuver le rapport annuel,
· Analyser et Approuver le rapport financier établi par le commissariat au compte et le chef financier,
· Analyser et approuver les candidatures au recrutement,
· Faire passer les tests de sélection des candidatures à retenir chez INTERCONTACT SERVICES,
· Analyseret approuver les crédits à octroyer au personnel . 




Please provide details of training received and courses attended relevant to the post you are applying for.  Autres informations / formations liées au poste.
	Dates
	Training courses / Cours suivis

	2009

	Formation sur la T.V.A



COMPETENCIES FOR THIS POST / COMPETENCES POUR LE POSTE

	Please state which competencies you have that would make you a suitable candidate for this post.  Prière indiquer les compétences acquises qui ont un lien direct avec ce poste.

-Agent du Fisc depuis 13 ans. Cette expérience coïncide avec la condition exigée dans les termes de référence dudit poste,

-Mon appartenance en qualité de membre du conseil d’administration dans une O.N.G internationale est un indicateur et une valeur ajoutée a une unité capable de mieux prester un poste de responsabilité,

-Le genre aussi est un indicateur qui favorise ma candidature.



ADDITIONAL INFORMATION /AUTRES INFORMATIONS

	Do you have a permanent or persistent health problem? If so, please describe.  Avez-vous un problème chronique de santé?  Si oui, décrivez-le?

NON


	Have you ever worked for the Ministry of Finance? If yes, please state the dates and the post(s) you held.  

Avez-vous déjà travaillé au Ministère des Finances?  Si oui, donnez les dates et les fonctions occupées. 

Oui  au département des impôts  en qualité de vérificateur des impots depuis 1997 à ce jour 

	Have you ever been convicted of a criminal offence? If yes, please state date and nature of offence.  

Avez- vous été déjà condamné(e) en justice? Si oui, pour quel délit ?

NON



	Have you ever been subject to disciplinary action in the last 3 years?  If yes, please state dates, type of offence committed and the disciplinary action taken?  

Avez-vous encouru une sanction disciplinaire au cours de ces trois dernières années?  Si oui, quelle faute, à quelle date et quel type de  sanction.

NON



INFORMATION CONFIDENTIELLE

Veuillez-compléter les espaces ci-après pour la mise en application de l’article 143 de la Constitution Burundaise et de l’article 123 des Accords d’Arusha pour la Paix et la Réconciliation.

Prénoms ………DEVOTE………………………………….

Nom SIBOMANA………………………………

Poste …Chef du Service Immatriculation de VéhiculeChef du Service Coordination des Ressorts Intérieurs,ou Chef du Service Réception Recensement,Immatriculation des contribuables,réception des déclarations fiscales et documentation (MPC) , MPC

…………………………………………..


Code :… OBR 3009, OBR 3011, ou OBR 3013……………………………

Genre

	x


	


M

F
Groupe ethnique

	

	x

	


Hutu
Tutsi 
TWA
Région / Province d’origine
	Bubanza


	
	
	Kayanza
	
	
	Muyinga
	

	Bujumbura


	
	
	Kirundo
	
	
	Mwaro
	

	Bururi


	
	
	Karuzi
	
	
	Ngozi
	x

	Cankuzo


	
	
	Mairie
	
	
	Ruyigi
	

	Cibitoke


	
	
	Makamba
	
	
	Rutana
	

	Gitega


	
	
	Muramvya
	
	
	Autre
	


