Réf : OBR 2001                     Réf : OBR 3003                 Réf : Réf : OBR 5002

Julie  NDIHOKUBWAYO                              Bujumbura, Le 3 Janvier 2010
RECEVEUR ADJOINT 
CHARGEE DES OPERATIONS 
AU DEPRTEMENT DES IMPOTS

DU MINISTERE DES FINANCES.
        OBJET : Demande d’Emploi  
                                                                                Au Conseil d’Administration
                                                                                              OBR
       J’ai l’honneur de poser  ma candidature aux postes n° OBR 2001, OBR 3003 et au poste n° OBR 5002 respectivement Receveur Général des Impôts, Directeur des Recettes Non Fiscales et Licences des Véhicules Automobiles et  Directeur du Département des Enquêtes sur les Taxes Internes et Recettes non Fiscales. 
Oeuvrant au Ministère des finances depuis  22 ans, chargée de la gestion des taxes ainsi que leur recouvrement, je pense que je suis à mesure d’apporter une expertise avérée et d’être utile au sein de l’Office Burundais des Recettes. Ayant été Comptable Public Titulaire pendant 17 ans, je suis nantie d’une expérience solide  en matière de comptabilité publique. Une année  passée à l’Inspection Générale des Finances et le fait d’être commissaire aux comptes dans certaines organisations comme  la Régie Nationale des Postes, l’Institut des Sciences Agronomiques du Burundi (ISABU)  m’ont permis d’avoir une expérience dans la vérification et dans le contrôle des systèmes financiers et surtout d’avoir d’excellentes capacités organisationnelles et techniques dans l’analyse des bilans et rédaction des rapports y relatifs.
Dans mon travail de personne chargée des opérations, je centralise mensuellement les recettes fiscales et non fiscales recouvrées au cours de chaque année dans les tableaux de Ventilation des recettes ainsi que leur comptabilisation. Comme prévu par les lois et les règlements en vigueur,  je fais une évaluation juste et préalable à l’aide d’un commentaire qui doit être transmis  à l’Assemblée Nationale, au Sénat, à la Présidence de la République, à la Banque Centrale, à la Cour des Comptes, à l’Inspection Générale de l’Etat et au Ministre de la Planification.
 C’est dans cet ordre d’idée que je me sens capable et fière d’être un bon fonctionnaire de l’Office Burundais des Recettes en occupant l’un des postes ci- haut cités. Pour plus de détail, mon curriculum vitae ci-dessous montre en long et en large mon expérience professionnelle. 
Espérant une suite favorable à ma requête, je vous prie d’agréer, l’expression de ma considération très distinguée.  
                                                                               Julie NDIHOKUBWAYO                                         
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CURRICULUM VITAE

NDIHOKUBWAYO Julie

Licence en Gestion Socio- Economique

des Entreprises et des Organisations

Burundaise,   47 ans, Mariée et Mère de 5 enfants

Tél. : + 257 79 989478 / +  257 77 756597

Email : ndihojulie @ yahoo.fr

I. EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

1. Membre du Comité Chargé des Marchés Publics au sein du Ministère des Finances, 2009.
     Contrôle des Offres des marchés attribués par le Ministère des Finances, ainsi qu’à leur vérification conforme. Saisie des rapports. 
2. Chef a.i de Services Recettes, Département des Impôts,
     du Ministère des Finances : 2008 et 2009,
     Centralisation et Contrôle de toutes les Recettes Fiscales et Non Fiscales. Chargée du recouvrement des impôts  au sein du Département des Impôts. Saisie des rapports  y relatifs.

3. Receveur a.i des Petites et Moyennes Entreprises, Département des Impôts du Ministère des Finances : 2008.
     Centralisation et recouvrement de toutes les opérations des recettes  liées aux contribuables oeuvrant dans le secteur des petites et moyennes entreprises au BURUNDI.
4. Receveur Adjoint Chargée des Opérations Département des Impôts du Ministère des Finances,  2007 à ce jour.

     Dans le cadre des opérations, je m’occupe notamment des opérations relatives aux recettes comme la vérification des sommes versées au trésor public et des opérations en rapport avec les dépenses de l’Etat comme le contrôle des sorties des fonds en faveur des personnes physiques et morales.
 Je suis également chargée du suivi des opérations bancaires (versements, virements bancaires, opérations diverses). Mes rapports mensuels sont adressés au Ministre des finances qui à son tour les transmet à la Présidence de la République, à l’Assemblée nationale et au Sénat.    
5. Chargée de la Vérification des Prélèvements Forfaitaires

    Au  Port et Aéroport de BUJUMBURA au Département

     des Impôts du Ministère des Finances : 2005-2007.
     A ce titre, je vérifiais l’exactitude des prélèvements forfaitaires des contribuables sur les déclarations douanières des marchandises importées  en faveur du trésor public au port et à l’aéroport de BUJUMBURA. Ce prélèvement concernait aussi les véhicules importés lors du dédouanement  à l’exception de ceux qui sont exonérés. Je faisais la saisie du rapport mensuel et annuel.
6. Comptable Public Titulaire des Impôts

     au Département des Impôts : 1999-2005.
     Je m’occupais de la perception des sommes versées au trésor public et des dépenses effectuées par l’administration publique en les justifiant par l’enregistrement ou la comptabilisation dans les livres  concernés selon les normes de la comptabilité publique et selon le plan comptable national. Avec des pièces justificatives à l’appui, les envoies de fonds à la Banque Centrale se faisaient  à la fin de chaque journée alors que les rapports y relatifs se faisaient hebdomadairement.
7. Comptable Public Titulaire et Vérificateur des Extraits
     des Livres de Caisse au Département de la Comptabilité
     du Ministère des Finances  : 1988-1999.

     En plus des travaux comptables, j’avais la tache de contrôler les opérations effectuées par les comptables publics et celles des comptables spécialisées. Je rédigeais les rapports y relatifs. 
8. Contrôleur des Finances à l’Inspection Générale des Finances : 1987-1988 
     A ce titre, je vérifiais l’exactitude et la réalité de toutes les opérations des recettes et des dépenses effectuées par les comptables publics, les établissements semi publics et spécialisés. Je rendais compte de tous abus et erreurs constatés dans mon rapport de contrôle.
                          II. ETUDES FAITES

LICENCE EN GESTION SOCIO ECONOMIQUE DES ENTREPRISES ET DES ORGANISATIONS, UNIVERSITE DU LAC TANGANYIKA (BUJUMBURA), Juin 2007.
      Matières apprises : Audit et Contrôle Interne, Management Stratégique, Techniques Bancaires, Management Socio-économique, Contrôle de Gestion, Droit Social et du Travail, Séminaire de Recherche, Recherche Opérationnelle, Finances Publiques, Comptabilité Approfondie, Analyse et Evaluation des Projets, Marketing, Gestion des Ressources Humaines, Gestion Financière, Analyse monétaire et Institutions Financières, Théories des Organisations, Informatique de Gestion, Droit des Affaires,  Anglais des Affaires, Droit Commercial,  Droit fiscal, Gestion Commerciale, Economie du Développement, Economie Agraire, Economie Industrielle, Comptabilité Analytique.
Diplôme de Licence en Gestion Socio économique des Entreprises et des Organisations, Université du Lac Tanganyika (BUJUMBURA),  Juin 2007.
 Attestation de Réussite tenant lieu de Diplôme des Candidatures en Economie à l’Institut Supérieur d’Economie Appliquée, Université du Lac Tanganyika, 2003
Diplôme des Humanités Techniques, Ecole Secondaire des Techniques Administratives (ESTA), Octobre 1986.

Certificat du Tronc Commun, Athénée de Rubanga au Burundi, 1981.
Certificat des Etudes Primaires, Ecole Primaire de Kiremba, 1976

                     III. FORMATIONS, STAGES ET SEMINAIRES.
       Formation  au Ministère des Finances  concernant la Taxe sur la Valeur Ajoutée (T.V.A), 2009. 

  Atelier sur l’Intégration du Burundi à la Communauté Est Africaine
   (EAC), 2009, 

  Formation des Formateurs sur l’intégration du Burundi à la Communauté Est Africaine, (EAC), 2009
Participation à la conférence Régionale Africaine sur le Programme de Benjing + 15, à Banjul en Gambie, 2009

Participation aux Cours Régional sur la Gestion Macro-économique et le Secteur Financier organisés par  l’Institut du FMI à Dakar, 2008.
 Formation informatique en Microsoft Word avancé, Microsoft Excel avancé et Micro Soft Power Point, Université du Lac Tanganyika, 2004
                      IV. TRAVAUX REDIGES

      Problèmes liés à l’Augmentation des prix des Produits Pétroliers au Burundi, MEMOIRE DE LICENCE, Juin 2007, 
Rapport de fin de Stage à l’Office du Tourisme du Burundi, 1986

Rapports des missions effectués à l’Intérieur qu’à l’Extérieur du pays, 2008 et 2009.

               V. COMPETENCES EN INFORMATIQUE.

     Connaissance de MS WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
                      VI. COMPETENCES LINGUISTIQUES.

     Français (Excellent), Anglais (bon), Kiswahili (bon), Kirundi (Excellent)  
                     V II. AUTRES COMPETENCES.

       Possession d’un Permis de Conduire Catégorie B.
                                           Sincère et Exact

                                                   Fait à Bujumbura, Le  3 Janvier 2010.
                                                Julie NDIHOKUBWAYO
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.
Attestation de réussite n°.0.0,:’l/3 ;

Je soussigné, Jean-Baptiste BAHAMA, Recteur de I'Université du Lac Tanganyika (ULT),
atteste, par la présente, que Mgosigur (Madame) NDIHOKUBWAYO Julie né(e) a
NYAVYAMO (Bururi) en 1962 a réussi les épreuves conduisant au grade de candidat en
Economie & la Faculté (Institut)Supérieur d’'Economie Appliquée au terme du premier cycle
compris entre les années académiques 2000/2001 et 2001/2002.

La présente attestation tenant lieu de diplome des candidatures lui est délivrée pour faire
valoir ce que de droit.

Fait a Bujumbura le 14 /8 /2003

Le Responsable de I'Unité de Formation Le Recteur

Prof. Tharcisse YAMUREMYE Prof. Jean-Baptiste BAHAMA

Avenue des paysans,Tél/Fax :243645, cpte interbank Burundi, 701-24446-01-30




         PERSONNES DE REFERENCE :
                                   - NIMENYA Nicodème, Directeur Général  
                                         des Recettes au Ministère des Finances, 
· YAMUREMYE Tharcisse, Expert : Projet  PAGE.   
VIII. LES DOCUMENTS EN ANNEXE
1. Attestation de Réussite n°0056/2007, tenant lieu de Diplôme Licence  

    en Gestion Socio-économique des Entreprises et des Organisations, délivrée par l’Université du Lac Tanganyika, Juin 2007 ;  

2. Attestation d’Equivalence de Diplôme n° 538/2007,  reconnue par le Ministère de l’Education Nationale et de la Culture, délivrée par la Direction Générale de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique et Président de la Commission  d’Equivalence des Diplômes, Titres scolaires et Universitaires, 2007 ;

3. Attestation de Réussite n°001/2003, tenant lieu de Diplôme des Candidatures en Economie à l’Institut Supérieur d’Economie Appliquée, délivrée par l’Université du Lac Tanganyika, 2003 ; 
4. Copie du Diplôme des Humanités Techniques du Niveau  A2,  délivré par  l’Ecole Secondaire des Techniques Administratives (ESTA), 1986 ;  
5. Photocopie de ma Carte Nationale d’Identité n°0201/62832, délivrée par le Maire de la Ville de BUJUMBURA, 1995 ;  

6. Photocopie de mon Permis de Conduire n° 1324/91, délivrée par la Police Spéciale de Roulage et de la Sécurité Routière (BURUNDI), 1991. 
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ATTESTATION DE REUSSITE NoZ5e/47-

Le Recteur de I’Université du Lac Tanganyika, certifie par la
présente que, NDIHOKUBWAYO Julie, matricule 00/126, née a TABA,
en 1962, a réussi avec Satisfaction a la session de juin les épreuves menant
au grade de Licencié en Gestion Socio-Economique des Entreprises et
Organisations au terme du second cycle compris entre les années
académiques 2002/2003 et 2003/2004 et qu’elle a réguliérement suivi les
cours a la Faculté des Sciences de Gestion et d’Economie Appliquée.

Le dipléme lui a été délivré le 02/6/2007 mais il est gardé
provisoirement au  Secrétariat Académique pour des raisons
administratives.

La présente attestation lui est délivrée pour faire valoir ce que de
droit pour une durée n’excédant pas une année.

Fait a Bujumbura, le 27/6/2007

Le Recteur de I’Université
du Lac_Tanganyika

Avenue des palmiers,B.P.5403 Bujumbura, Tél/Fax :243645/246843
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MINISTERE DE L'EDUCATION NATIONALE ET DE LA CULTURE

Direction Générale de ’Enseignement Supérieur et de la Recherche

Scientifique
N. Réf : 613/DGESRS/538 /2007 Bujumbura, le£¢./a /2007
V. Réf:
Objet :

ATTESTATION D’EQUIVALENCE DE DIPLOME

Je soussigné, Aaron BARUTWANAYO, Directeur Général de
I'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique et Président de la
Commission d’Equivalence de Dipldmes, Titres Scolaires et Universitaires,
atteste par la présente que, I'attestation de réussite tenant lieu de dipléme de
licencie en  Gestion Socio- Economique des Entreprises déliviée a
NDIHOKUBWAYO Julie par I'Université du Lac Tanganyika , jouit de
I'équivalence administrative avec le dipléme de licence délivré au Burundi .

La présente attestation est établie pour faire valoir ce que de droit.
Fait a Bujumbura, le. 40.../..Q.7#..] 2007.

LE DIRECTEUR GENERAL DE L’ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR ET DE LA RECHERCHE SCIENTIFIQUE

ET PRESIDENT DE LA COMMISSION D’EQUIVALENCE

DES DIPLOMES, TITRES SCOLAIR‘ES ET UNIVERSITAIRES

g
f Recharch® A

Bd. de la Liberté B.P. 1990 BUJUMBUMWWS Fax. 257 228477
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REPUBLIQUE DU BURUNBI”

MINISTERE DE L'BDUCATION NATIONALE
ECOLB SECONDAIRE DES TECHNIQUES ADMINISTRATIVES

E.S. T. A.

( Section Gestion )

Ve Lo décret-loi No 184 du 29 Aot 1967 portant organisation de l'enseignement au Burundi, spéciale
arrétés qui en asswrent l'exéoution |

Ve laloi No1[143 du 27 Aotit 7976 portant création de l' Institut Natiotial des Technigues Adminisiratives, spécia t en ses ajticles 547,

Vi le décret-loi wo 1[2 du 15 Janvier 1979 portant modification du statut juridique de I'Inststut Nationaldes Techniques Ad) ‘nistralives

Allendu gue la section comporte trois années poriant sur les enseignements susvants : :

Religion-¥orale, Kirundi, Frangais, Anglais, Géographic humaine, Géographie économique, Histoire contemporaine, Histoire du Burundi,
Mathématiques et Statistiques, Civisme, Organisetion administrative du Burundi, Organisation des entreprises, Comptabilité générale et
analytigue, Comptabilité des sociétés, Tntroduction au Droit, Droit civil, Droit du travail, Droit fiscel, Droit commercial, Droit des Assurances,
Economie générale, Bureau Commercial, Rédaction administrative et commerdale + T. P., Dactylographie, Initiation & J'Jnformatique,
Mathématiques finandeéres, Finances Publiques, Anglais commercial, Gestion financiére.
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a régulidrement suivi les cours et réussi les épreuves org isées & la fin de chaque année et en particulier celles de fin d'études,
Attendn qu'il (elle) & suivi avec succés un stage pratique,
Nous, Président ct membres du Jury chargés de procéder aux examens de fin d'études & 'Ecole Secondaire des Techniques Administiatives,

Détivrons &} (ilie) F 61 H @ KL LBUWAY
les études complétes de [Fechnicien de Gestion.
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