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B.P 268 Bujumbura

Email : ngayapelagie @yahoo.fr

‘Téléphone. mobile : 257 79 921593

Objet : Candidature au poste

n° OBR 3003
A Madame/Monsieur chargé
du recrutement au sein de ’'OBR.
BUJ UTVIBURA.
Madame/Monsieur,

Pour faire suite & l'annonce de recrutement d’une d’équipe de gestion, du personnel
professionnel et technique de 1’Office Burundais des Recettes (OBR), j’ai I’honneur de vous
transmettre, par la présence, ma candidature au poste n° OBR 3003 de Directeur des Recettes
Non Fiscales et Licences des Véhicules Automobiles.

De par mon expérience, mes services pourront contribuer & I"'amélioration des techniques de
recouvrement des recettes non fiscales, du systéme d’immatriculation des véhicules et le

recouvrement d’imp6ts dus par ces dernicrs.

L’OBR pourra nous juger & juste titre, par notre capacité d’organisation, la fagon
d’encadrement et de gestion des services qui nous seront confiés.

Pour plus d’informations sur mes initiatives, mon sens d’organiser le travail et mon assiduite,
les personnes de référence ci-apres peuvent étre contactées :

- Bizimana Valére : ancien Directeur des Impots ;

- Nibigira Faustin : ancien Directeur des Impéts ct ancien Chef du Service « Petites et
Moyennes Entreprises »,

- Nihangaza Charles : ancien Ministre des Finances ; et ancien Directeur des Impdts.

Je joins a la présente mon curriculum vitae.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, I’assurance de ma haute considération.

La requérante :

Ngayabostia Pélagie.-





CURRICULUM VITAE
I.  IDENTITE COMPLETE
Nom                                                              : Ngayabosha

Prénom                                                        : Pélagie

Nom du père                                                : Ngayabosha Joseph

Nom de la mère                                           : Nyandwi Marguerite

Lieu de naissance                                       : Isale

Data de naissance                                       : 1961 

Province                                                       : Bujumbura Rural

Profession                                                      Fonctinnaire

Etat-Civil                     
                                  : Veuve

Nationalité                                                    : Burundaise

Résidence                                                    : Kanyosha IV, Quartier Musama

Carte Nationale d’Identité                            : 226/30.164/99 du 30/5/2001

Téléphone mobile                                        : 257 79 921593 

Boîte Postale                                               : 268 Bujumbura
E-mail                                                          :ngayapelagie@yahoo.fr

II.  ETUDES FAITES
	Année
	Etablissements 
	Certificat ou Diplôme obtenu

	1982-1985
	Ecole Supérieure de Commerce  (IESCO)

Section  Fiscalité
	Diplôme d’Etudes Supérieures :                 (A1)

	1974-1982
	Lycée Etoile des Montagnes d’IJENDA
	Certificat des Humanités complètes.

	1967-1974
	Ecole Primaire de RUSHUBI
	Certificat du Concours National


III. EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
2008 à nos jours : Vérificateur Principal  des Impôts au contrôle ponctuel à la Division 
des Grandes Entreprises (DGE)

Dans ce service, le travail consistait à : 


- Encadrer les vérificateurs (4) chargés de la vérification  des  
déclarations
                                souscrites par  les grandes entreprises (au bureau et sur terrain) jusqu’à la
                                notification des suppléments d’impôts et l’établissement des Avis de Mise
                               en Recouvrement (AMR).

2006–2008 : Vérificateur Principal en vérification  générale  des Petites et
Moyennes

Entreprises (PME)


Dans ce service, le travail  consistait à :

- Encadrer un groupe de vérificateurs chargés de vérifier les déclarations

  des contribuables. Ce travail aboutissait à la notification des suppléments
                               d’impôts et à l’établissement de l’AMR.

2005-2007
: Chef du service « Unité de Gestion des Petites et Moyennes 


 Entreprises ».


Les travaux consistaient notamment à:

- Faire le suivi du classement es dossiers fiscaux ;

- Recevoir les déclarations mensuelles et annuelles ;

- Etablir et expédier des mises en demeures pour les contribuables n’ayant

  pas déclaré leurs revenus;

- Etablir des rapports sur les déclarations mensuelles et annuelles et 

   transmettre ces rapports aux chefs hiérarchiques ;

- Recenser des contribuables en vue de déceler ceux qui ne déclarent pas, 

- Donner aux contribuables des informations en rapport avec les textes  légaux et/ou sur certains services ;


- Encadrer des stagiaires venus des établissements secondaires en vue de

  préparer le rapport de stage de fin d’études ;  


- Faire les prélèvements forfaitaires sur les factures des fournisseurs de
                                 biens et services aux  différents ministères ; 


- Etablir les impositions d’office pour les contribuables en activité, mais
                                 n’ayant pas déclaré leurs revenus ;


- Fixer les impôts forfaitaires pour les petits contribuables ;


- Distribuer des formulaires de déclarations fiscales à remplir par les

  contribuables.
2004–2005
: Vérificateur Principal des Impôts au Contrôle Ponctuel PME
.
Le travail consistait à :


- Encadrer les vérificateurs chargés du contrôle des déclarations de la Taxe

  sur les Transactions (TT) et  l’Impôt Professionnel sur les Rémunérations
         (IPR) jusqu’à la notification des suppléments 
  d’impôts et à
         l’établissement des notes d’imposition (actuellement appelées AMR).
2002 – 2004 
: Vérificateur des impôts à la Division des Grandes Entreprises

 « DGE »

Le travail consistait à :


- Vérifier les déclarations fiscales souscrites par les grandes entreprises à


  travers leurs comptabilités.

2001 - 2002
: Vérificateur Principal des Impôts aux PME


 Le travail consistait à :


-Encadrer une brigade au niveau du service PME. Les vérificateurs affectés

  à cette brigade étaient chargés de la vérification des déclarations

  souscrites et/ou de l’imposition d’office pour ceux qui n’avaient pas

  déclaré leurs revenus.

2000–2001
 : Receveur des Impôts de la DGE

Le travail de ce service consistait à :


- Faire le suivi des  recettes au niveau du service DGE. Il est à noter que ce


  service venait d’être créé.

- Effectuer  des prélèvements forfaitaires sur les factures des fournisseurs 
                                de biens et services  aux  différents Ministères.

1999–2000
: Inspecteur Principal du contentieux fiscal

Le travail consistait à :


- Encadrer les inspecteurs affectés à ce service,


- Traiter les  réclamations des contribuables,


- Rédiger des projets de décision à soumettre aux chefs hiérarchiques.

1998-1999
: Inspecteur du contentieux fiscal

Le travail consistait à :


- Traiter les réclamations faites par les contribuables,

- Rédiger des projets de décision à soumettre aux chefs hiérarchiques.

1987-1999
: Vérificateur des Impôts 


Le travail consistait à :

- Vérifier des déclarations de l’Impôt Professionnel sur les Rémunérations,


  des déclarations souscrites par les clients directs de la Brasserie du

  Burundi (BRARUDI) ainsi que celles souscrites par les petits

  contribuables non soumis aux forfaits.

IV. STAGES ET AUTRES FORMATIONS 
1. Participation à la formation sur la TVA à Marrakech au Maroc du 19/6/2006
   au 29/6/2006 ;
2. Participation à la formation sur le contrôle approfondi de la TT et de la TVA
   organisée  à l’Hôtel Source du Nil (Bujumbura)par le Ministère des Finances.
A la fin de ces deux formations, les notions que nous avons reçues sur le contrôle
   des déclarations de la TT et de la TVA peuvent nous permettre d’améliorer le
   rendement en matière de recettes.

3. Participation au séminaire de Formation sur le Recouvrement à l’Ecole Nationale
   des Impôts (ENI) en France du 03/6/2001 au 19/6/2001 (Obtention d’un certificat
   de participation). 

L’importance de la notion du respect des délais de recouvrement des dettes fiscales
   reçue au cours de ce séminaire est un atout pour pouvoir collecter le
   maximum de recettes.
4.- Participation à la formation en Informatique au SOMECA à Bujumbura, organisée par le  Ministère des Finances (Obtention de certificats  de réussite).

La formation a permis l’acquisition des notions de traitement de textes et du travail en
   Excel.
5. Formation au contrôle fiscal en 2004 organisée à l’hôtel Source du Nil à 

    Bujumbura par le Ministère des Finances (Obtention d’un certificat de réussite).
  Cette formation avait pour but d’apprendre comment faire une vérification rapide 
   d’une comptabilité.
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1. Secrétaire de la Commission paritaire de Conciliation des Impéts Directs et des
Taxes sur le Chiffre d’affaires au Ministére des Finances depuis 2004 a 2008,

2. Secrétaire de la Commission chargée d’étudier la question de la taxation du
secteur touristique. Cette commission était créée par le Département des Impdts
par sa lettre du 24/2/1999.

Je jure sur mon honneur que les renseignements figurant ci- dessus sont sinceres

et conformes a la réalité.

Fait a Bujumbura, le 30/12/2009

i

gie.-

PQA

Ngayabosha




