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OBR 3007, OBR 3011

NZISABIRA Nicodème 




Edmonton, le 24 Mai 2010

5106-149 A Street

T6H 4W4

Edmonton-Alberta

Canada.

Email : nnzisabira@yahoo.fr 


A l'attention du Service des Ressources Humaines de L’OBR

Madame, Monsieur,

Je recherche actuellement un des postes OBR 3007 ou OBR3011. Avec un cursus et une première expérience en comptabilité et fiscalité dans le secteur privé comme au ministère des finances, département des impôts, je suis attirée par les diverses fonctions que ces postes supposent. Aujourd'hui, après une courte parenthèse dans mon parcours professionnel, je souhaite mettre à profit ma motivation et mon dynamisme au sein d'une équipe ambitieuse et stimulante.

Pour ces postes impliquant polyvalence et faculté d'adaptation, mon expérience dans la prise en charge clients, la gestion de planning et l'organisation administrative, constituera un atout majeur. Rigoureux, autonome et doté d'un bon relationnel, j'ai pu mettre à profit créativité et réactivité pour animer et administrer efficacement une équipe de 10 personnes. Ma capacité de travail et ma persévérance m'ont aussi permis de progresser dans mes fonctions et dans mes responsabilités.

Intégrer votre groupe, serait pour moi l'opportunité de renouer avec une carrière en adéquation avec mes perspectives.

Dans l'attente de vous en convaincre, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur l'expression de mes salutations distinguées.

NZISABIRA Nicodème

NZISABIRA NICODEME

Fiscaliste: Tralee Residential Services

5106 – 149A Street

T6H 4W4

Edmonton, Alberta

Canada

Tel; 780 4284129 (H), 780 7104310 (Mobile)

E-mail: nnzisabira@yahoo.fr
Profile

Plus de 5 ans d’expérience dans le domaine comptable et financier dans le secteur privé et administration personnalisée; 5 ans d’expérience professionnelle au sein du Ministère des finances (département des impôts) au Burundi et une expérience pertinente de 5 ans dans le secteur privé canadien. Compétence dans l’analyse critique des tableaux de fin d’année. Vérification fiscale et redressement eu égard à la Loi fiscale tout en respectant la confidentialité des bases de données tant pour l’administration que pour le contribuable et surtout d’éviter des impositions fantaisistes.
Expérience professionnelle
1993
Stage pratique: CVS (crédit ventes services)
· Analyse des dossiers de demandes de crédit de vente à tempérament
· Tenu de la comptabilité des agences (Rumonge, Gitega et Kayanza)

1994
Stage à la Société COMPEC (Computer electronics center)

· Assister le chef financier dans la tenue de la comptabilité
· Vérification, paiement et classement des factures

· Vente des fournitures et approvisionnement

· Assister les lauréats à la formation

Étude pratique du logiciel de comptabilité (Ordi- compta)

1995
Travail à temps partiel  Crédit-Ventes Services : Contrôleur des Agences.
1996
Préposé de l’Agence SONICOFF-ECODI dans la Région Nord du Burundi (Kirundo, Muyinga, basée à Muyinga.)
· Étude de marché sur la faisabilité de création de l’Agence
· Café et ventes des fournitures.
1996
Stage au Département des Impôts, Ministère des finances.

1997
Chef comptable, ECODI Siège
· Tenue de la comptabilité générale et analytique

· Établissement des tableaux de fin d’année
· Superviser les importations, dès l’ouverture du Crédit documentaire jusqu'à la détermination du prix de vente
· Participer à l’inventaire de fin d’année
· Proposer à la Direction générale les orientations à suivre

· Défense des états financiers auprès des institutions bancaires et financières ainsi que le Service des impôts.
1998
Agent du service financier à la Régie Nationale des Postes

· Gérer quotidiennement les agences, Buyenzi et Cankuzo

· Analyse des documents comptables de ces dernières
· Saisie et production des tableaux de synthèse pour les deux agences

· Dégager les écarts entre les documents et le réel,

· Opérer les opérations de provisions des fonds.
2000
Ministère des Finances, Département des Impôts

Vérificateur des impôts : Assiette et documentation
· Réception des déclarations annuelles et mensuelles

· Classement des déclarations
· Établissement des impositions au premier degré (notes d’impositions) et envoi au contribuable

· Remplissage des fiches individuelles des contribuables (Impôts spontanés)

· Point focal (SOGEMAC)

· Gestion des contribuables du marché central de Bujumbura, Quartier I

· Détermination de la taxe à payer et liquidation

· Imposition d’office pour les contribuables
· Recensement de nouveaux contribuables défaillants (à l’IR et TT)
· Établissement des forfaits pour les contribuables   faible revenu admissible

· Responsable Galerie du marché et Galerie Town business Center

· Établissement des rapports mensuels et annuels
2001
Verificateur des impôts; Division des Grandes entreprises
· Gestion quotidienne et suivi des contribuables : Banques et assurances et  autres grands contribuables,
· Suivi des déclarations tant mensuelles qu’annuelles,
· Contrôle sur pièces pour les dossiers gérés,
· Imposition d’office pour les cas relevés,
· Verification générale pour les dossiers reçus,
· Donner des renseignements demandés par les contribuables soit verbalement ou par écrit,
· Production des rapports mensuels; état des lieux des dossiers gérés ou des dossiers en cours de vérification,
· Participer à la détermination  des valeurs, à la destruction des biens périmés ou pertes constatées,
2001 – 2005
Secrétaire de la Commission de conciliation des impôts directs et du chiffre d’affaires.
· Lancer les invitations aux contribuables et autres membres de la commission pour étudier les cas soumis à la commission,
· Rédaction de tous les procès verbaux des réunions de la commission,
· Participer à tous les séances de discussion et de délibération,
· Rédiger les décisions de la commission et les transmettre à qui de droit pour la mise en exécution,
2003
Vérificateur principal des impôts : Division des petites et moyennes entreprises

· Encadrement d’un groupe de dix vérificateurs des impôts.

· Analyser sur pièces (au bureau) des dossiers à vérifier,
· Lancement des avis de vérification,
· Prise de contact avec le contribuable, vérification proprement dite.
· Discussion au bureau et avec le contribuable (débat contradictoire),
· Analyser par rapport à la loi (code des impôts et taxes),
· Projet de notification et note technique, envoie de la notification et lettre de clôture,
· Note d’imposition, suivi du recouvrement des impôts non contestés,
· Encadrer les vérificateurs en cas de saisie de la commission par le contribuable.
· Analyse des demandes de remboursement des frais médicaux engagés à l’étranger pour les personnes physiques assujetties à l’impôt professionnel su les rémunérations
Préparer les réponses pour signature par la direction des impôts.

Connaissances linguistiques
	
	Écrite
	Lue
	Parlée

	Kirundi
	Excellent
	Excellent
	Excellent

	Français
	Excellent
	Excellent
	Excellent

	Anglais
	Très bon
	Très bon 
	Très bon

	Swahili

	Très bon
	Excellent
	Excellent


Connaissances informatiques

MS-WORD, EXCEL, POWERPOINT,ORDI-COMPTA, INTERNET.

Expérience canadienne

2005
SYMCOR : opération de rapprochement bancaire pour diverses banques.
2006
TRALEE RESIDENTIAL SERVICES : Care worker support et tenue de la comptabilité.
Volontariat
· Clinique Saint Jeanne (Montréal) : Service financier 
· Baptist Church (Edmonton) : Service Logistique

· Canada Revenue : aider les personnes à faible revenu à la production des déclarations annuelles.
Hobbies

· Soccer
· Swimming
FORMATION ACADEMIQUE

2006-2008: Norquest -Edmonton, Alberta, Canada) : ESL ET BUSINESS ADMINISTRATION

2004 :    Université du Lac Tanganyika : Faculté de Droit : DEUXIEME Candidature.
1996 : Université du Burundi : ETUDES SUPERIEURES EN FISCALITE : MENTION DISTINCTION
Référence 
:
BLENYA MG.BOOTH   780 487 7512
MITAKARO J.JACQUES  780 868 8765
