CURRICULUM VITAE

                         I INFORMATIONS  PERSONNELLES
Nom et Prénom 


: KUBWIMANA Philomène

Adresse



: -     BWIZA 7/42

· Tél : 75. 317 989-79.317 989
                                                             -     E-mail: philokub@yahoo.fr                                        
Nationalité 



: BURUNDAISE

C.N.I.                                                 : 0805/87.093
Date de naissance 


: 27 Mars 1980
Etat-civil 



: Mariée
Genre




: Féminin

Niveau de formation


: Niveau A1
Lieu




: UNIVERSITE DU BURUNDI




Principaux domaines

· Comptabilité général

· Organisation des entreprises

· Droit commercial

· Droit fiscal

· Comptabilité des sociétés

· Elaboration des projets

· Microsoft  Word

· Microsoft Excel

·  Logiciel des Banques
II LES STAGES EFFECTUES

· avril – mai 2002 à l’OTRACO service : comptabilité, on avait fait la comptabilisation  

            des recettes et des dépenses

· septembre- décembre 2007 à l’HOPITAL MILITAIRE DE KAMENGE service recouvrement où je faisais les activités de la facturation et de la comptabilisation 

III. EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

· 3 ans d’expériences en tant que  gestionnaire comptable.
· 3 ans d’expériences dans le domaine bancaire

III.1 PERIODE  2002 – 2005

Poste occupé


: Gestionnaire du centre de santé RWEGURA
Employeur


: Ministère de l’intérieure
Secteur d’activité

: Santé publique

Principales attributions
: Tâches et responsables





- Perception des recettes




- Gestion des recettes et dépenses





- Commande des médicaments





- Confection des rapports comptables mensuels et annuels

III.2 PERIODE 2008-2010
Poste occupé

: - Agent de la banque




  - Chef du guichet (Port, MUSAGA, Aéroport, Kinama, Kinindo).

Employeur

: B.G.F (Banque de gestion et de financement)

Secteur d’activité
: Banque Commerciale

Principales activités
: - Visa



  - Ouverture des comptes




 - Remise des chèques




 - Certification des chèques




 - Faire des opérations de versements et de retraits 

                                    - etc. 
                                   IV. COMPETANCES PERSONNELLES   
   * Langues :

                  1. Français (Parlé et écrit excellent)

                  2. Anglais (Parlé et écrit assez bon)
                  3. Swahili (Parlé et écrit bon)

                  4. Kirundi (Parlé et écrit excellent)

   * Informatique : 
                  1. Microsoft Word

                  2. Microsoft Excel  

                  3. Logiciel des banques
   * Sociale :

                 1. Sociable

                 2. Honnête

                 3. Discrète
                Je soussigné, en toute  consciences, que les renseignements ci-dessus rendent fidèlement compte de ma situation, de mes qualités et de mon expérience.

                                                                                          Fait à Bujumbura, le …./…/2010

                                                                                             KUBWIMANA Philomène


